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JIner akTyanusanuu padodeil nporpaMmsl
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IIporokon ot 20 . Ne

3aB. kadeapoii C.B. P_y;[aKOBa
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IIporokom or 20 . Ne
3aB. kadenpoii C.B. PynakoBa




1 ean ocBOCHMS AUCHUNIMHBI

[{enpro ocBOeHUs TUCTUTIIUHBI «VTHOCTpaHHBIN SA3bIK B TPOPECCUOHATBHON
NEeSITeIbHOCTH SIBJISICTCSL:

- IOBBILLIEHUE UCXOIHOTO YPOBHS BIIaJCHUSI MHOCTPAHHBIM A3BIKOM, JOCTUTHYTOIO Ha
MpeablayIlel CTyleHn o0pa3oBaHusl, U OBJIaJIcHHE 00yJaroIUMUCS HEOOXOIUMBIM U
JIOCTaTOYHBIM YPOBHEM KOMMYHUKATUBHON KOMIETEHILIUHU JJIs PEILICHUS COLUATbHO-
KOMMYHHMKATHUBHBIX 337]a4 IPU BBHIOJHEHUH PA3IMYHbBIX TUIIOB MPodeccuoHanbHON
JEeSITeIbHOCTH: COIMAIbHO-TEXHOJIOTUYECKON, OPraHU3allMOHHO-YIIPaBIECHYECKOM,
MIPOEKTHOM, HAYy4YHO-HCCIIEA0BATEIbCKOM, eAarornyeckom.

W3ydeHre "HOCTPaHHOTO S3bIKA MIPU3BAHO TAK)Ke 00ECIEUUTD:

1) opranuzaiiys nepeBoOIYECKOro 00ecreueHus pa3inyHbIX (OPM COBELIaHUIMA
KOHCYJIbTAIIHi, IEJOBBIX IEPETOBOPOB;

2) co3naHue, peJakTupoBaHue, pedepupoBaHue U CUCTEMaTU3UPOBAHKUE BCEX TUIIOB
JIeJIOBOM TOKyMEHTAlluu, MHUIIMAaTUBHAs KBaIM(UIIMPOBaHHAs paboTa B KauecTBe
pedepeHToB U mpecc-cekpeTapeil B opraHax rocy1apcTBEHHOTO YIPaBICHUS, YUPEKICHUIX
o0pa3oBaHus U KYJIbTYPBI, B IPEICTAaBUTEIbHBIX OpraHax CyObeKTOB (penepanuu

2 MecTo qucHuIInHbI (MOYJIsl) B CTPYKTYype 00pa3oBaTe/IbHOM NPOrpaMMbl

Jucuunnrna IHOCTpaHHBIN A3bIK B IPO(QECCHOHANBHOM NesTeIbHOCTH BXOJUT B
00s13aTeNIbHYI0 YacTh y4eOHOro I1aHa 00pa30BaTeIbHON MPOrPAMMBI.

Jlis n3yyeHus JUCUUIUIMHBI HE00XO0AUMBI 3HAaHUS (YMEHUS, BIIa/ICHUs),
c(OpMHUPOBAHHBIE B pPe3yJIbTaTe U3YUYEHUs TUCLMIIMH/ IPAKTUK:

OcHOBBI HAyYHON KOMMYHHUKaLUU

3HaHus (yMEHUs, BIIAJICHUs ), OJYyYEHHbIE IPU U3yYECHUH JAaHHOM JTUCLUIUIMHBI
OyayT He0OXOAUMBI JUI U3y4EHHsI JUCLUIUIMH/TIPAKTUK:

BeinonHenue u 3amura BbITYCKHOM KBaTU(UKAIIMOHHON paboThI

[ToaroToBka k caaye U cada rocyJapCTBEHHOIO 3K3aMEHa

3 Komnerennun ody4yaronierocsi, opmupyemMbie B pe3yJbTaTe 0CBOEHMSI

AUCHUILIMHBI (MOAYJIsl) ¥ IVIAHUPYeMble pe3yJibTaThl 00y4eHHus

B pe3ynbrate ocBoeHUs TUCHMITINHBI (MOays) «VHOCTpaHHBIN SA3bIK B
poeCCHOHATILHOM 1eATENFHOCTHY 00yJaroIuics T0JKeH 00J1afaTh ClIeAyOIUMMU
KOMIIETEHIIUSIMHU:

KO)I HHAUKaTopa I/IHI[I/IKaTOp JOCTHIXXCHUA KOMIICTCHIINHN

VYK-4 Cnocoben IMPUMCHATH COBPEMCHHBIC KOMMYHHKATHBHBIC TECXHOJIOTUH, B TOM YHCJIC HA
I/IHOCTpaHHOM(LIX) }ISLIKe(aX), JJI aKaJCMHUYCCKOI'oO U HpOCI)eCCI/IOHaHLHOFO B3aHUMOJEHCTBHUI

YVK-4.1 Y cTaHaBiIMBaeT KOHTAKTHI U OpTraHu3ycT O6H_ICHI/I6 B COOTBCTCTBHUHU C
HOTpe6HOCT$IMI/I COBMECTHOM ACATCIIbHOCTH, UCITOJIb3Yyd COBPCMCHHBIC
KOMMYHUKAIIMOHHBIC TCXHOJIOT'NHU

YK-4.2 CocraBiseT Je10BYI0 TOKYMEHTAIIUIO, CO3/Ia€T Pa3InyHbIC
aKaJeMUIECKHE HITU MPOPECCHOHATBHBIE TEKCTHI HA PYCCKOM U
HHOCTPAaHHOM A3bIKax

YK-4.3 [IpencrapisieT pe3yiabTaThl UCCAEAOBATEIBCKON U MPOEKTHOMN
JEATETLHOCTH Ha PAa3JIMYHBIX MyOJIUYHBIX MEPOTIPHUITHSIX, YIaCTBYET B
aKaJIeMHYECKUX U MPOPECCUOHATBHBIX JTUCKYCCHUSIX HA PYCCKOM U
WHOCTPAHHOM SI3bIKaX

VYK-5 Criocoben aHaimm3upoBaTh U YIYUTHIBATh pa3HOOOpa3ne KylIbTyp B IIPOIIECce
MEKKYJIBTYPHOTO B3aUMOJIEHCTBUS

YK-5.1 OpueHTupyercs B MEKKYJIBTYPHBIX KOMMYHUKAIIMAX HA OCHOBE aHAJIM3a
CMBICJIOBBIX CBSI3€1 COBPEMEHHOM MOJIMKYJIBTYPBI U ITOJIHSI3bIYHS




VK-5.2

BJIaIIeeT HaBbBIKaAMHU TOJICPAHTHOT'O MOBCACHUS TPHU BBIITIOJIHCHUN
po(ecCHOHANBHBIX 3a7a4




4. CTpykTypa, 00b€M U cofepkaHue TUCUUIIIMHBI (MOXYJIs)

OO6miast TpyA0€MKOCTh JUCIUIUIMHBI COCTABIISIET 2  3a4ETHBIX €AMHUI] 72 aKaj. 4acoB, B TOM

HHUCJIIC:

— KOHTaKkTHast padora — 4,4 akaJ. 4yacos:

— ayuTopHas — 4 akaJl. 4acos;

— BHeayauTopHas — 0,4 akaj. 4acos;
— camocTosTenbHas pabora — 63,7 akaj. 4acos;
— B (popme npakTudeckoil moaroroBku — 0 akai. vac;

— MOJTrOTOBKA K 3auéty — 3,9 akaj. yac

<DopMa arrecraguu - 3a4€T

AynutopHast 5 o
KOHTakTHas paboTa E = dopma TeKyIero
Pasen/ Tema 2 (B akaj. yacax) g E‘ Bun KOHTPOJISI Ko
> & © | caMOCTOSsTENpHOM | ycmeBaeMOCTH U
JTACIUTUTAHBI A £ = . | xommerennuu
o & paboThI MIPOMEKYTOYHOM
S o
Tlek mal. | mpakr. Z2'S aTTeCTaluu
’ 3aH. 3aH. O =
1. YcTHas KOMMyHUKaNMA B
cdepe npodheccuoHaIBHOTO
o01IeHus
Mal/;:::}gll/li:ll;eno YK-4.1, VK-
4.2, YK-4.3,
1.1 JlenoBas Gecena 1 23,7 TEME, TECT VK-5.1, VK-
BBITIOJTHEHUE 50
1 3a/1aHui '
HsyueHUe YK-4.1, VK-
4.2, VK-4.3,
1.2 oxnan. IIpezenTarus 10 | Tembl,npakTHUECK TECT VK51, VK-
ue 3aJaHus
5.2
HWroro no pazaeny 1 33,7
2. [lucpMeHHAst KOMMYHHUKAIIHUS B
chepe npodheccHoHaTBHOTO
o01meHus
n3ydeHue
MaTepHasoB o VK-4.1, VK-
TeMe, 4.2, YK-4.3,
2.1 Pesiome 2 20 BBITIOJTHCHHE reet YK-5.1, VK-
MPaKTUYECKUX 52
1 3aJaHi
H3y4YCHHE VK-4.1, VK-
2.2 IMucemo 06 ycTpoHcTBe JIOTIOJTHUTENIFHOTO | TecT, KoHTponbHas | 4.2, VK-4.3,
1 10
Ha paboty Marepuaia 1o pabora YK-5.1, VK-
TeMe 5.2
Hroro no paszpeny 1 30
HWroro 3a cemectp 63,7 3a4éT
Uroro no aucuuruinee 2 63,7 3a4eT




5 O0pa3oBaTesibHbIE TEXHOJIOTHH

B cootBerctBum ¢ TpedoBanusmu @I'OC BO no peanuzaniy KOMIETEHTHOCTHOTO
[10/1X0J1a IIporpamMma JUCUUIUIMHBI «ITHOCTpaHHBIN A3bIK» PEAYCMaTPUBAET:

— MCIIOJIb30BaHKE B y4eOHOM MPOIECcCe aKTHUBHBIX M MHTEPAKTUBHBIX (POpPM
MIPOBEICHUS 3aHATHI C LIETbI0 (POPMUPOBAHUS U PA3BUTHS MHOSZBIYHOW KOMMYHHUKATHBHON
KOMIIETEHIIH 00y4aromuxcs;

— UCIosb30BaHue ayauo- u sugeomarepuanos, MHTEPHET - pecypcos Ha
[IPaKTUYECKUX 3aHATUSAX;

— UCIOJIb30BAaHUE JIEKTPOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX PECYPCOB 110 TEMaM
IIPAKTUYECKUX 3aHATUH;

— TMOUCK ¥ U3YYEHHE MEIUUHBIX TEKCTOB 110 0003HaUEeHHON po0IeMaTHKeE;

— HCIIOJIb30BaHME PA3HBIX ()OPM BHEAYIUTOPHOM pabOTHI, TAKUX KaK OpraHU3anus
MPa3IHUKOB U TEMAaTHYECKUX BEYEPOB, CTYACHYECKIX HAYYHBIX KOH(EPEHIINH; BCTpeU C
HOCHUTEJISIMU SI3bIKA.

JUis 1oCTUXEeHUS IUTaHUPYEMBbIX Pe3ysIbTaToB 00yueHHUs, B Kypce «HoCTpaHHbIN
A3BIK» UCHOJIB3YIOTCA ClIEAYIolIe 00pa30BaTe/IbHbIE TEXHOIOTHH:

I'PYIIIIOBASI COBMECTHAS PABOTA CTYZEHTOB - kommiekc
[e1arOrMYeCKUX METOA0B 00YUEHHs, IPEAIOJIAralolNX OCBOCHHE 00YUarOIUMUCS psijia
JITOPUTMOB, IPUEMOB, TEXHOJIOTHI COBMECTHOT'O IPUHATHS pEILIEHHH, BEIpaOOTKH 0011ei
CTpaTeruu JCHCTBUN U MOMCKA PELICHHUs BO3HUKAIOIINX ITPO0JIeM, KOTOPBIE YCIEIIHO
HCIOJIb3YIOTCS B JAJIbHEHIIEM B XOJI€ JUCKYCCUH, TUCITYTOB, BBIIIOJIHEHUS IPYNIIOBBIX
3ajaHui (IpoeKTOB) U T.1.. [Ipu 3TOM HMHOTJa MOKET BO3ZHUKHYTh CUTYyallMs, KOTaa
noTpeOyeTcsi IPUHATH KOJJIEKTUBHOE PEIlIeHUE WM CIT€HEPUPOBATh HOBYIO UJICIO B BECbMa
KECTKUE CPOKH.

I'PYIIIIOBAA INCKYCCHS - meTon opraHu3aliii COBMECTHOM KOJUIEKTHBHOM
JesITeIbHOCTH, TIO3BOJISIIOLLMI B ITpOLiecCce HETTOCPEACTBEHHOIO OOIEHUS ITyTEM JIOTHYECKUX
JIOBOJIOB BO3/IEHICTBOBaTh HA MHEHUS, IIO3ULIMH U YCTAHOBKU YYaCTHUKOB JUCKyccuu. Llenbro
JUCKYCCHH SIBIIIETCS] MHTEHCUBHOE U NPOJYKTUBHOE PELIEHUE TPYNIIOBOM 3anaun. Meron
IpYIIIOBON AUCKYyCCUU OOecTIeunBaeT ri1y0oKyo NpopaboTKy uMeroleiicss uHGopMaiuu,
BO3MO>KHOCTb BBICKa3bIBaHMs CTYIEHTAMU Pa3HbIX TOYEK 3PEHMS 10 3aJaHHON
IpernoiaBaTesieM mpoodiemMe, TEM caMbIM CIIOCOOCTBYS BbIpaOOTKe aJeKBaTHOTO B JaHHOM
CUTYyallu! PELICHMUS.

JEJIOBAA UT'PA - meton umuTanuu (oapaXkaHusi, U300pa>keHus) MPUHATHS
peleHus pyKOBOAIIMMHU paOOTHUKAMH WM CHEMaINCTaMH B Pa3InYHbIX
MIPOM3BO/ICTBEHHBIX CUTYyallUsl y4eOHOM IpOIECcCe - B HCKYCCTBEHHO CO3/IaHHBIX CUTYAIHX),
OCYILIECTBIISAEMBIN 10 33aHBIM IPABUJIAM IPYIIION JIr0Ael uin yenoBekoMm 1 OBM B
JIMAJIOTOBOM PEKUME, TPU HATNYMU KOH(PIUKTHBIX CUTYAIMH WIM HHPOPMALIMOHHOM
HEOIPEAEIEHHOCTU. B 1€710BOM Urpe KaXKAblil yYaCTHUK BBINOJIHSET ONPEICICHHBIE
JEMCTBYS, aHAJIOTMYHBIE IOBEJCHUIO JIFOJEN B )KU3HH, C YYETOM IIPUHSTHIX NTpaBUII UIphl. B
COBPEMEHHOM IIPUMEHEHUH METOJI JEJIOBOM UIPHI 03HAYAET METOJI SKCIIEPUMEHTAIILHOTO
00y4eHHs COPEBHOBATENILHOTO XapaKTepa, CO3AAI0LINI He00X0AUMYI0 MOTUBALIUIO /TS
U3Y4YEHHs BAKHEHIINX pa3/ieoB Kypca.

Merox KEMC — CTAJIU — 310 MeTox 06y4eH s, TP KOTOPOM CTYIEHTHI U
MPEIoIaBaTeNl Y4acTBYIOT B HEMOCPEACTBEHHOM OOCYX/IE€HUH JICIIOBBIX CUTYAIUH WK
3a1a4. [[pyHIMNManEHO OTpULIAETCS HAIMYKME €JUHCTBEHHO IPABUIILHOTO pemieHus. [Tpu
JTAHHOM METOJIe 00YUEHUS CTYJIEHT CAMOCTOATEIbHO BBIHYKACH MIPUHUMATD PELICHUS U
000CHOBBIBaTh €ro. Keichl cocTaBiIsIOTCS U3 peabHbIX ()aKTOB, UNTAIOTCS, U3Yy4aIOTCS U
00CYXKIa0TCSl CTYACHTAMHU 01 PYKOBOJICTBOM IIPEIoaBaTerisl.

JEBATDI — 510 uHTE/IIeKTyalbHAS UTPA, B KOTOPOU IBE KOMaHAbI (YTBEPIKIa0mas 1
OTpHIIaroIIast), 00CyX)aas 3aJaHHYI0 TeEMY, CPOPMYITHPOBAHHYIO B BUJIE YTBEPKICHUS,
BBIIBUTAIOT CBOM apI'YMEHThI U KOHTPAPTyMEHTHI 110 TOBOY MPEIOKEHHOTO Te€3Hca, YTOObI
yOeIuTh 4JICHOB JKIOPU B CBOEH MPABOTE U OIBITE PUTOPUKHU. BMecTe ¢ aprymeHTamMu



YYaCTHUKH 71€0aTOB JOJKHBI IPEACTAaBUTH JKIOPH JOKA3aTeNbCTBA, (PAKThI, IUTATHI,
CTaTUCTUYECKHUE IaHHBIE, OAJEP/KUBAOIINE UX MTO3ULUI0, KOTOPBIE COCTABIISIOT KENC
KOMaH/Ibl. YYaCTHUKH Ae0aTOB 33at0T BOIPOCHI TPOTHUBOIIOIOKHOW CTOPOHE U OTBEYAIOT HA
BOIIPOCHI OMIIOHEHTOB; BOIIPOCHI MOT'YT OBITh UCIIOJIb30BAHBI JUIsl Pa3bsICHEHUS MO3UIIUN
OIIIOHEHTOB U JJIs BBISBICHUS OIINOOK Y NPOTUBHUKA.

6 YueOHO-MeTOqMYECKOE 0O0ecTiedeHHe CAMOCTOATEIbHOM padoThl 00y4YaommXxcst

[TpencraBieHo B npusaoxeHuu 1.

7 OueHo4YHbIe CPeCTBA JIJIA IPOBeeHNsI IPOMEKYTOYHOM aTTecTAlNU
[TpencraBieHbl B IPUIIOKEHUU 2.

8 YueOHo-MeTOAMUEeCKOe M HH(pOPMALIMOHHOE 00eclieyeHHe U CHMILITNHBI
a) OcHoBHas JIuTepaTrypa:

1. Konecuukoga, O. FO. YOUR GUIDE IN BUSINESS ENGLISH : yueGHoe
nocobue / O. 1O. Konecuukora, E. A. Jlomakuna ; MI'TY. - Marautoropck : MI'TVY, 2018. -
1 snektpoHn. ont. guck (CD-ROM). - 3ari. ¢ tutyi. skpana. - URL:
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/1987. (nara obdpamenus: 20.01.2026).
- MakpooObekT. - TekcT :3nekTpoHHbIi. - CBeneHus nocTynHbl Takke Ha CD-ROM.

2. Tukanoga, E. A. Global Contemporary Problems : yue6Hoe mocobue [11s1 By30B] /
E. A. Ilukanosa, E. A. JlomakuHa ; MarHuTOropckuii roc. TeXHu4eckuil yu-1 um. I'. .
Hocoga. - Maraurtoropck : MI'TY um. I'. Y. Hocosa, 2022. - 1 CD-ROM. - 3arx. ¢ tuty:.
skpana. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20115 . (nmara
obpamienus: 20.01.2026). - ISBN 978-5-9967-2539-7. - MakpooOBEKT. - TEKCT : 3IEKTPOHHBIH. -
Ceenenus goctymnubl Takke Ha CD-ROM.

3. Axmer3sHoBa, T. JI. Wirstchaft Deutschlands : yae6roe mocobue / T. JI.
Axwmer3sHoBa ; MI'TY. - Marautoropck : MI'TVY, 2017. - 1 anekrpos. ont. auck (CD-
ROM). - 3arn. ¢ Tutyin. 3kpana. - URL:
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/1694 . (nata oopamierus: 20.01.2026).
- MakpooOBbeKT. - TeKCT :37eKTpoHHBIH. - CBeneHus qocTynHbl Takke Ha CD-ROM.

4. Emen, T. B. Deutschland: Land und Leute : yue6Hoe nocobue [ais By3oB] / T. B.
Emerr ; MI'TY. - Marautoropck : MI'TVY, 2019. - 1 anektpos. onrt. auck (CD-ROM). - 3ar.
¢ Tuty1. 9kpana. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/D (nata obpamierus: 20.01.2026).

0) /lomoJiHUTEIbHAA JIUTEpaTypa:

1. Konecuukosa, O. FO. Boost Your English : yae6Ho-MeTOqMmUecKOE TIOCOOUE 1151
By30B] / O. lO. Konecnukona, C. B. OBuapoBa, C. B. XaputoHoBa ; MarHuToropckuii roc.
texHuueckui yH-T uM. I'. . HocoBa. - Maraurtoropck : MI'TY um. I'. U. Hocosa, 2019. - 1
CD-ROM. - ISBN 978-5-9967-1647-0. - 3aru. ¢ Tutyi. 3kpana. - URL:
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/2557 . (mata oopamierus: 20.01.2026).
- MakpooOBeKT. - TekcT :35eKTpoHHEBIH. - CBeneHus 1ocTynHbl Takke Ha CD-ROM.

2. Ememn, T. B. ITucemennsiii nepeBoa. Hemenkuii si3bik : yaeoHOE mocodue / T. B.
Ewmern, H. P. Ypazaesa ; MI'TY. - Marautoropck : MI'TY, 2017. - 1 anexTpoH. onT. AUCK
(CD-ROM). - 3aru. c TUTYIL. JKpaHa. -
URL:https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20513.  (mara  oOpareHus:
20.01.2026). - MakpooOBeKT. - TekcT :35eKkTpoHHbIN. - CBeneHus 1ocTymnHbI Takxke Ha CD-ROM

B) MeToanueckne yKa3aHus:


https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/1987
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20115
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/1694
https://host.megaprolib.net/MP0109/D
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/2557
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20513

1. 'acanenko, E. A. Practice your Business Correspondence skills : mpaktukym [ams
By30B] / E. A. I'acanenko, O. A. Jlykuna ; MarHUTOTOPCKHI roc. TEXHHYECKUH YH-T UM. [
. Hocoga. - Marauroropck : MI'TY um. I'. W1. Hocoga, 2020. - 1 CD-ROM. - 3ari. ¢



tutyn. dkpana. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/2933. (nmata
obpamienus: 20.01.2026). -MakpooObeKT. - TekcT : 3neKTpoHHBIN. - CBEACHUS TOCTYIHBI TaKXKe
ra CD-ROM.HEMELIKUH SI3bIK

2. AuTponosa, JI. 1. I[TpakTHKyM 110 HANMCaHUIO HAYYHBIX CTATEH HA aHIJIMICKOM
s3bike "English Academic Writing " : npaktuxywm / JI. . Aatponosa, /I. A. CaBunos, O. B.
Tynynosa ; MI'TY. - Maraurtoropck : MI'TY, 2017. - 1 anekrpon. ont. auck (CD-ROM). -
3arn. ¢ Tuty’a. dkpana. - URL:https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20352.
(mata obpamenus: 20.01.2026). - MakpooOBeKT. - TekcT :31eKTpoHHBIH. - CBEACHUS TOCTYIHBI
takxe Ha CD-ROM.

r) [Iporpammuoe obecneuenue u UnTepHer-pecypceni:

IIporpamMmmHoe o0ecnieuenune

HaunmenoBanue .
10 Ne norosopa Cpoxk neicTBUS TULIEH3UH
7Zip cB0oOoaHO pactpocTpansemoe [10 6eccpouHO
FAR Manager cB000HO pactpocTpansemoe [10 6eccpoyHO
Bbpaysep Yandex |cBoOoano pacnpoctpansiemoe [10 OeccpouHo

IIpodeccnonanbubie 6a3bl JAHHBIX 1 HHPOPMALMOHHBbIE CIIPABOYHbIE CHCTEMbI

HazBanwue kypca Ccbuika
Hanmonanenas nHGOpManmoHHO-aHATTUTHYECKAsT URL:
cucreMa — Poccuiickuii nuaekc Haygnoro nutuposanust | https://elibrary.ru/project_risc.
(PUHII) asp
DnekTpoHHas 6aza nepuoanueckux m3ganui OO0

«ABUC» https://eivis.ru/

https://www.rsl.ru/ru/4readers
/catalogues/
DrnekTpoHHbIe pecypchl oubimorekun MI'TY uwm. I'.1. https://host.megaprolib.net/M
Hocoga P0109/Web

9 MaTepuajibHO-TeXHHYeCKOe o0ecneuyeHue TUCIHUILINHBI (MO1YJIs1)

Poccwuiickas 'ocynapcrBennas 6ubnuoreka. Karamoru

MaTCpI/IaJ'[BHO-TGXHI/I'-Ie()KOG obOecreyeHne JUCIHUIIIIMHBI BKIIIOYACT!:


https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/2933
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20352

Y4eOHble ayIUTOPUH IS IPOBEICHUS TMCTAHIMOHHBIX 3aHATUH JIGKLIMOHHOTO THUIA
CTOJ KOMIIBIOTEPHBIN, CTOJ MUCBMEHHBIHN, CTYIT O(DUCHBINA, TOKyMEHT-KaMepa Epson,
ncrounuk 6ecnepedoitnoro nutanuss POWERCOMIMD-1500AP , kamepa BBICOKOTO
paspelIeHus, KOMIIBIOTEP IePCOHANbHBIN (THII6), mpoektop ViewSonicPJD7526W,
crkepdon HacronbHbIi Calisto-620 Plantronics, Be6-kamepa LogiteachC920, cucrema
aKyCTUYeCKas HaCTOJIbHAS, CTEpeOorapHUTypa (MUKPO(GOH C IIyMOTIOIaBICHUEM),
skpanHactennbiiDigis Optimal-C MW DSOC-11032*2

VYdeOHbIe ayIUTOPHH JUTS IPOBEICHUS MPAKTHUSCKUX 3aHATHIA, TPYIIIOBBIX U
WH/IMBUYAIbHBIX KOHCYJIbTAIUH, TEKYILIETO KOHTPOJIS U IPOMEXYTOYHOH arTectanuu: CTou
KOMITBFOTEPHBIH, CTOJI MMCbMEHHBIH, CTYJI OpHUCHBIN, TOKyMEHT-Kamepa EpSon, nctounuk
oecnepedoiinoro nutanus POWERCOMIMD-1500AP , kamepa BBICOKOTO pa3pericHus,
KOMITBIOTEP MEePCOHAIBHBIN (TUI6), mpoekTop ViewSonicPJD7526W, cimkepdon
HactosbHbIH Calisto-620 Plantronics, Be6-kamepa LogiteachC920, cuctema akyctudeckas
HACTOJIbHAs, CTEPEOrapHUTYpa (MUKPO(OH C IIyMOIOIaBICHHEM ), SKpaHHACTEHHBIHDIgIS
Optimal-C MW DSOC-11032*2

VYdeOHble ayIMTOPHH JUIS IPOBEICHUS 3aHIATUH JICKIIMOHHOTO THIIA, TIPAKTHYECKUX
3aHATHUH, TPYIIIOBBIX U UHIUBUAYAILHBIX KOHCYJIbTAINHN, TEKYIETO KOHTPOJIS U
npomexxyrouHoi arrectanuu (LleHTp AucTaHIIMOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHIA)

[MTepconanbHbie KoMIbIOTEpHI ¢ maketoM MS Office, Beixomom B MHTEpHET U ¢
JIOCTYIIOM B 3JIEKTPOHHYIO HH(POPMALIMOHHO-00pa30BaTeIbHYIO CpEely YHUBEPCUTETA

Hacronenbiii ciukepdon PlantronocsCalistro 620

HoxymenTtkamepa Aver Media Aver VisionU15,

I'padpuueckuit mnanmerWacom Intuos PTH-851

Be6-kamepa Logitech HD Pro €920 Lod-960-000769

Cucrema HacTonbHas akyctudeckas Genius SW-S2/1 200RMS

Buneokamepa kynonsHas PraxisPP-2010L 4-9

AynuocucTeMa ¢ neTaInYHbIM paguomMukpodorom ArthurFortyU-960B

Cucrema untepaktuHas Smart Board 480 (3xpaH+1poekTop)

IToBopoTHast BeO-kamepa ¢ notojouHbM noasecom Logitech BCC950 10G-960-
000867

KoMruiekT nms mepeaadu curHaita

[MynbT ynpasnenus npezenranueid Logitech Wireless PresenterR400

Ycunurens MOITHOCTH 3BYKOBOM BoTHEI BOSE

Komnbrorep nepcoHanbHbIN 1Sl AUCTIETYEpa

M®YVY Canon



IIpunoxenue 1

Y4eOHO-MeTOAMUYECKOE 0OecIIedeHre CAMOCTOSATEILHOM padoThl 00y4arouuxcst
CamocrosTenbHas paboTa CTyIEHTOB IPEIyCMaTPUBACT:
1) wu3ydeHue HEOOXOMUMBIX PA3[E/IOB B KOHCIEKTaX, yICOHBIX MOCOOMSIX U METOJMUYCCKHX YKa3aHHsX; paboTa CO CIPaBOYHOM JIUTEpaTypoil u
HNHrepHeT-pecypcamus;
2) TOATOTOBKY K BBIMOJIHCHUIO KOHTPOJIBHOM paboOTh;
3) BBINOJIHCHHE MPAKTUYECKHUX 3aJaHUN.
[To maHHOM TUCIUIUIMHE TPETYCMOTPEHbBI PA3TUYHbBIC BUJIBI KOHTPOJIS Pe3yIbTaTOB O0YUEHHUSI: TEKYIIHI KOHTPOJIb (TECTHI 10 TeMaM JIJIsl TPOBEPKU
YCBOEHHOI'O MaTepuaa), IpOMEeXyTOUHbI KOHTPOJIb B BUJIE 3a4€ETA.

IpumepHvie mecmul OJisi CAMONPOBEPKIL:
HNHocTpaHHbIii 13bIK B IPO¢eCcCHOHATBHOM 1eTe/IbHOCTH (AHTIMACKUI)

Pasznen 1 YcerHas koMMyHHKanusi B mpogeccMoHAIbLHOM chepe
1. Secretary: “ ”
Caller: “Can I speak to the manager, please?”
a) Why can’t you do it?
b) This is the manager’s office. Can I help you?
c) What do you want?
d) Do you really need to do so?
2.Teacher: “Read the passage and match the names with ...”
Student: “ ”
a) What does this mean?
b) What?
c¢) Slow down!
d) Could you repeat that, please?

3.Waiter: “Are you ready to order?”
Guest: “ ”
a) Hi! How are you?
b) A meat sandwich, please.




¢) | want a meat sandwich.
d) Bring me a meat sandwich!

4. Studentl: I don’t have a pen or a pencil Student2: Of course, what colour do you need?
a) Could I borrow your pen, please?

b) Can | borrow your pen, please?

c) Give me a pen.

d) Would you be so kind as to give me a pen, please?

5. Student: I can’tsee the blackboard “ ” Teacher: Yes. Is it better now?
a) Could you step aside, please?

b) Can you step aside, please?

c) Step aside, please.

d) Would you be so kind as to step aside, please?

Paznen 2 [lucbMenHasi KoOMMyHHKAaUMs B npodeccuoHanbHOM cdepe

1.
A Clark & Sims LTD., High Street, Ellingham, Suffolk
17 August 2003
A The Sales Manager, Motorheat Ltd., Walker Road, Coventry
A We are interested in increasing our range of car heaters and would like to
receive information about the various models you are producing.
A Yours faithfully,
Frank Henley,
Manager
A Dear Sir,
2.

New Jersey Power Company
5695 South 23 Road




(1) Ridgefield, (2) NJ 08887
(3) Mr. Frederick Wolf
Director of Marketing
(4) Smith Printing Company
590 (5) Sixth Avenue
Milwaukee, (6) WI 53216

A the addressee’s company name

A the town the letter comes from

A the street name in the mailing address
A the ZIP Code in the mailing address
A the ZIP Code in the return address

A the addressee

We are a large record store in the centre of Manchester and would like to know more about the
CDs and DVDs you advertised in last month’s edition of Hi Fi. Could you tell us if the
products are leading brand names, or made by small independent companies, and if they
would be suitable for recording classical music, games and video?

We would appreciate it if you send us some samples.

A a) Contract
A b) Letter of inquiry/request

A ¢) Memo
Ad)CcVv
4.
To ... : Secretarial Supervisor
(1) ... : Claire McElroy
(2) .... : Demonstration of new office equipment

The (3) ... of Smart Equipment will visit us on 28 April to demonstrate their new computer and
fax-machine which you are sure to be interested in.
Please arrange the time to meet him so that all your staff could be present.

@) ...

A a) Subject



A b) C.M.
A ¢) From
A d) Sales Manager
5. Dear Sirs
Your ref:
Our ref: sB/IMM
— Yours faithfully
S. Boldween Marketing Manager
— With reference to your advertisement in yesterday’s Sunday Times, would you please send me full details, prices and, if possible, samples of your
promotional gifts.
— Manhattan-Windsor
Steward Street
Birmingham BI8 AF5
— 14, Trist Road,
Hastings, Sussex HA3 CE6
17 October 2009

HNHocTpaHHbIi 3bIK B IPOGecCHOHAIBLHOM JesiTeIbHOCTH (HeMelKHi)
Pa3nes 1 YerHass koMMyHuKanus B IpoeccCHOHAJIBLHOM cdepe
3anonHuTe Mpomnyck. BeiGepure onH BapuaHT OTBETA.
Im Small Talk mit den deutschen Partnern bespricht man am besten ...
Politik
Gehalt
Freizeit
alles tiber die Familie

A: - Darf ich Ihnen meinen Kollegen vorstellen! Das ist Boris Krause.
B:-...

- Sehr angenehm, Herr Krause!

— Vielen Dank!

- Ja, gut, abgemacht!

— Ja, bitte!

Finden Sie eine richtige logische Ordnung der S&tze, wie es einer Prdsentation eigen ist.



Am Anfang werde ich tiber ... sprechen. (1)
Sie haben sicher einige Fragen. Bitte sehr! (2)
Ich méchte Sie gerne willkommen heilzen! (3)
Ich mdchte Thnen ein Beispiel dafir geben. (4)

a) 1324

b) 2314

c) 3142

d) 3124

4. Die Studenten ... die Sendung ,,Um die Welt herum® ..., um Referate zu schreiben.
a) sind zu sehen b) haben zu sehen
c) hat zu sehen d) haben sehen

5. Die Werbung der Alkohol- und Tabakwaren ... .
a) haben zu begrenzen b) ist zu begrenzt
c) ist zu begrenzen d) ist begrenzen

Pa3nes 2 [IncebMeHHasi KOMMYHHKAIUsA B IPogeccHOHANBHOI cepe

1. In welcher Reihenfolge stehen folgende Teile in einem Geschéftsbrief?
die Anrede (1), die GruBformel (2), der Absender (3), die Unterschrift (4), der Hauptteil (5), der Empfénger (6), die Anlagen (7), der Betreff (8)
a) 36815247
b) 63815247
c) 36812547
d) 63812547
2. Finden Sie eine richtige Variante! (in einem Geschaftsbrief)
a) Sehr geehrte Damen und Herren,
wir beziehen uns auf Thre Einladung vom ...
b) Sehr geehrte Damen und Herren,
Wir beziehen uns auf Thre Einladung vom ...
c) Sehr geehrte Damen und Herren,
wir beziehen uns auf Thre Einladung vom ...
d) Sehr geehrte Damen und Herren,
Wir beziehen uns auf Thre Einladung vom ...



3. Das Resiimee besteht aus ...
a) dem Lebenslauf
b) dem Bewerbungsschreiben
c) dem Lebenslauf und dem Bewerbungsschreiben
d) mehreren Dokumenten

4. Setzen Sie folgende Bewerbungsteile in richtiger Reihenfolge ein.
a) 2,4,6,1,5,3 b) 5,2,1,4,6,3
c) 53,1,6,3,2 d) 2,5,1,6,3,4

1. lhre Anzeige in der ... Zeitung vom...

2. Unternehmensgruppe Tengelmann
Management-Entwicklung

zu Hd. Herrn J6rg Wins
Wissollstrasse 5-43

45478 Miilheim an der Ruhr

3. Mit freundlichen Griien
Simone Schemann

4. Sehr geehrter Herr Wins,

5. Simone Schemann Dusseldorf,
den 15.9.20..

Dickelsbachweg 12

40625 Dusseldorf

Tel.: (02 11) 8 04 57

6. aus Ihrer Anzeige entnehme ich, dass Ihr Unternehmen talentierte Flihrungsnachwuchskréfte
sucht. Vor kurzem habe ich mein Studium der Betriebswirtschaft an der FH Disseldorf mit der
Gesamtnote ,,gut* abgeschlossen und suche jetzt eine verantwortungsvolle Arbeit. Da mir Thr
Trainee-Programm interessant erscheint und gute Karrieremdglichkeiten in  meinen




Interessenbereichen bietet, mochte ich mich bei Ihnen bewerben.
Ich wurde mich freuen, wenn Sie mir Gelegenheit zu einem Vorstellungsgesprach geben

konnten.

OI_[eHO‘-IHI)Ie CpeacTBa AJid IIPOBEACHUA HpOMe}ICYTO‘-IHOﬁ aTrecranguu

a) HJIaHI/IpyeMbIe PeE3yJabTaTbl oﬁyqenml U OICHOYHBIC CPEACTBA 1JIsl IPOBECACHUA l'lpOMG?KyTO‘lHOﬁ arrecrtalumn

AHTJIMUCKHUU SI3BIK

Kox WNHnukaTop JOCTHIKEHUS
WHIUKaTOpa KOMIIETEHIINHU

OuneHoYHBIE cpeacrBa

YK-4: Cnioco6eH NPpUMeHSITh COBpeMeHHbIe KOMMYHHUKATHBHbIE TEXHOJIOTHH, B TOM YHCJIe HA HHOCTPAHHOM(BIX) sI3bIKe(aX), 1151
aKaJeMH4ecKoro M npoh)ecCHOHAJILHOI0 B3aMMO/1eiiCTBHUS

VK-4.1 Ycemanasnueaem konmaxkmor u
opeaHuzyem obujenue 8
coomeemcmeul ¢
NOMPEOHOCMAMU COBMECTHO
O0esimenbHOCMU, UCNOJIb3)SL
co8pemMeHHble
KOMMYHUKAYUOHHbLE
MexHon02UU

1.3anmoanure MpPOMycCK. BblﬁepI/ITe O/IMH BAPpHUAHT 0TBETA.
1. Teacher's job is very interesting, he .....a lot of people.

a)is meeting b) meets C) meet d) met

2. .. is generaly quiet, weakness is often not.

a)strong b) strength C) a student d) study

3. Who usually ....quietly and pleasantly at the lessons?

a)speaks b) does speak c) is speaking d) spoke

4. Now | .....on the light because it is dark in late autumn.

a)am switching b) switch c) will switch d) has switch

5. That time tomorrow ........ lunch at a cafe.

a)we shall have b) we shall be having c) shall we be having d) has

2. OTBETHTEHABONPOCHI:

1. Where do English young men and women get higher education? 2. At what age do they enter a
university? 3. What is the proportion of men and women attending English universities? 4. What
subjects are considered to be arts subjects? 5. Why are the colleges of Oxford and Cambridge called
residential institutions? 6. What is understood by tutors and the tutorial method? 7. Do tutors look
after each student individually or after a small group of students? 8. How many terms is the
University year divided into? 9. How long do they last? 10. What vacations (or holidays) have




Kon

WNHnukaTop 1OCTHKEHUS

OneHouHble CpeacTBa

HHAUKaTOpa KOMIICTCHIINH
English students? 11. What do many English students do during their long summer holiday? 12.
What do they call a person who has taken a degree? 13. What do the terms B.A., B. Sc., M.A. or M.
SC. mean?
VK-4.2 Cocmaensem oenosyr | 1. Onpenennrte, K KAKOMY BHIY JA€J0BOr0 JOKYMEHTAa OTHOCHTCS TNpeACTABJEHHbIH HUKe
()OKymeHmaL;uio, cozoaem OTPLIBOK:
pasiuunsle axkaoemuueckue | Dear Sirs,
unu npogheccuonanvnvre | Our order No. 243A, sent to you on June 1st, should have been delivered by now, but there is no

meKkcmol Ha PYCCKom u
UHOCMPAHHROM A3bIKAX

sign of the goods, although documents have been received by our bank, and we have your advice
of dispatch.

We promised to supply our own customers before July 5th and we are now placed in the very
awkward position of having to tell them that the goods are not yet available.

Please advise us by return what has gone wrong.

Yours faithfully,

a) Letter of apology

0) Letter of inquiry/request

B) Letter of complaint

r) CV

2. Boi0epure 0003HAYCHHS OCHOBHBIX NYHKTOB pe3lOMe /sl 3all0JJHEHHs NMPONYCKOB TaK,
YTOObI OHH OTPAXKAJIU 0COOEHHOCTH 0()OPMJIEHHSI pe3roMe.

Special skills, Education, References, Personal information, Qualifications, Personal qualities,
Work experience, Objective

Ivan lvanov

Address: 201 Lenina Street, apt. 25, Moscow, 215315,

Russia Telephone: home: +7-XXX-XXX-XXXX mobile: +7-XXX-XXX-XXXX
Email: your.name@gmail.com

Date of birth: 25th July 1985

Nationality: Russian

Marital status: single

I am seeking a position with a company where | can use my ability to analyze data sets and prepare
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UH/IMKaTopa KOMITETECHIINH
financial forecasts.
Lomonosov Moscow State University, department of Economics, Master’s degree in Marketing
(2001-2006).
Marketing Specialist courses in Moscow Marketing College, started in 2014 up to present
Company Name 1, 2012—present Moscow, Russia Financial analyst
* Preparing business plans ¢ Planning investment activities and budget < Analyzing data sets
collected through all the departments www.englex.ru * Preparing financial forecasts ¢ Preparing
reports for the board of management
Company Name 2, 2007-2011 Krasnodar, Russia Assistant manager
* Articulate * Broad-minded ¢ Dependable ¢ Determined ¢ Initiative * Versatile
 Native Russian  Fluent English « Working knowledge of German (Basic knowledge) ¢ Driving
License (Category B) « Computer literacy (Microsoft Office, Outlook Express, 1C: Enterprise) ¢
Hobbies: foreign languages, chess
PetrPetrov, BBB Solutions, +7-495 —XXX-XXXX, name@gmail.com
VK-4.3 Ilpeocmasnsiem pesynomamor | 1. Ilpouwntaiite  TexcT.  BpiOepute  omun  BapwanT  otBeta.  Ompexaenure,
ucc1e008amenbeKoll u spisieTcsinnytepxaeHue: Finding the first job isn‘t very difficult at all.
NpOeKmHoll desimenbHocmu Ha | @) JOXKHBIM b) ucTUHHBIM C) B TEKCTE€ HET
PA3IUYHBIX NYOTUYHBIX uH(popMaIuu
Looking for a job

MEPONPUAMUSX, Y4acmeyem 8
akademu4eckux u
npogeccuoHanbHbIX
OUCKYCCUAX HA PYCCKOM U
UHOCIMPAHHOM A3bIKAX

1.Esther Garcia graduated from university with a degree in telecommunications. But
finding her first job was very hard.

2. She searched all the job ads in the newspapers and on the internet. She made lots of
applications to different companies. She also sent her resume to all big telecommunication
companies. But most companies didn’t even invite her for interview. It seemed that they only
wanted to recruit people with job experience.

3. After several months, a finance company in Madrid offered Esther a place on a




Kon
WHJUKaTOpa
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KOMIIETEHIIUHU

OneHouHble CpeacTBa

three-month graduate scheme. At the end of the three months, Esther was the only person out
of ten trainees to be selected for a permanent job. Of course, Esther was very happy to
accept.

2. IlpouwnraiiTerekct. BriOepure omauH BapuaHT otBeta. Omnpenenure, SBISETCS JU
yrBepkaeHue: Therearemanyjobadsinthenewspapers.

a) JIO)KHBIM

b) uctTuHHBIM

C) B TEKCTE HET HH(MOpMAIUU

3. IIpounTaiite TEKCT. Br16epuTeoiuHBapHAHTOTBETA. Onpenenure,
sisiercsuinyTBepkacHue: Most employers invited Esther forthe interview.
a) JIO)KHBIM

b) ucTHHHBIM
C) B TeKCTE HET UH(OpMaLUU
4 IlpounTaiite TekcT. BriGepure onuH BapuaHT oTBeTa. Ompernenure, SBISCTCSIIMYTBEPKIACHUE:
Esther was selected by the finance company in Madrid for a permanent job.
a) JTOKHBIM
b) ucTuHHBIM
C) B TeKcTe HET UH(OpMAIHH
VYkaxwure, kakoi yactu Tekcta (1, 2, 3) COOTBETCTBYET clieyromias nHpopmanus:
Job experience is an advantage when applying for work.
a) 2 b) 3c) 1

YK-5: Cnocooben

ARAJIUIUPOCAIDb U YUUMbIEANb

pa3Hoodpazue Kyavmyp 6 npoyecce MeicKyibmypHo2o 63aumooeiicmeus

VK-5.1

Opuenmupyemcsi 6
MENHCKYTbMYPHBIX
KOMMYHUKAYUAX HA OCHO8E
AHANU3A CMBICTIOBBIX CEA3el
COBPEMEHHOU NONUKYIbIMYPbL U
NOUAZLIYUSL

1. BeiOepuTe perninky, HandoJiee COOTBETCTBYIOIIYIO CHTyalnuu o0meHusi. Boidepure onnn
BApPHAHT OTBETA.
1) A: Hi, Jim. Are you still looking for work?
B:
a) No, thanks a lot, I'm fed up.
b) As a matter of fact, | am.
C) Yes, | do.

2) A: Do you have any career plans yet?
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B:
a) I’m sure, it will be well-paid.
b) No, it doesn’t appeal to me at all ...
C) Yes ... I’d like to be my own boss one day.

3) A: The contract is ready. It can be signed.
B:
a) Terrible!

b) See you later!

¢) It’s very good! We managed it within the agreed time .

d) Don’tmentionit!

2. 3aKOHYHUTENPABUJIO.

The passive voice is used to show interest in the person or object that experiences an action rather
than the person or object that performs the action. In other words, the most important thing or

person becomes the of the sentence. If we want to say who or what performs the action
while using the passive voice, we use the preposition . The passive voice in English is
composed of two elements: the appropriate form of the verb ' ' + past participle of the main

3. HepeBe)mTe NPCAJTOKCHUA. Bbl}le.]'ll/lTe KOHCTPYKIIUM C€ MNaCCUBHBIM 3aJI10T0M,
onpeaeJuTe BpeMEHHYI0 (pOpMYy I1arosia-cKasyeMoro.

I’m Michael Kohl and I was hired by Volkswagen in the design department. We work on the
exterior design for new cars, and many modern car models have been designedrecently by our
department. My apprenticeship with VW was being done during three years after leaving school. |
thought it would be a good company to work for. So, it was decided to send the letter of application
to VW and to apply for the training scheme. | was one of 6 000 applicants for only 600 places.
After a lot of tests and interviews the best candidateswere accepted. Then | went to a special
college to study design and modelling. When I got my qualification, | was given a permanent job at
VW.

4. PackpoiiTecko0ku, ynorpedassriarobiB Present, Past uiau Future Simple Passive.

1. Bread (to eat) every day. 2. The letter (to receive) yesterday. 3. Nick (to send) to Moscow next
week. 4. | (to ask) at the lesson yesterday. 5. | (to give) a very interest-ing book at the library last
Friday.
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HHAUKaTOpa KOMIICTCHIINH

5. PackpoiiTe cko0KkH, BbIOUpas Tpedyrouryocs popmy riaaroJa.
1. The porter will (bring, be brought) your luggage to your room. 2. Your luggage will (bring, be
brought) up in the lift. 3. You may (leave, be left) your hat and coat in the cloak-room downstairs.
4. They can (leave, be left) the key with the clerk downstairs. 5. From the station they will (take, be
taken) straight to the hotel.
6.IlocraBbTe BbBIJICJICHHbBIC IJ1aroJibl B PassiveVoice, BHeECH Heoﬁxouanle HU3MCHCHUA B
NpeaI0KeHus.
1. She took a long time to write the composi-tion, but at last she wrote it. 2. Don't put the cup
there: somebody will break it. 3. Why weren’t you at the birthday party? — They didn’t invite me.
4. We met many difficulties, but all the same we finished the work in time. 5. We shall leave you
behind if you are not quick.

VK-5.2 Braoeem nasvikamu 1. Complete the diagram with the following words.

MONIEPAHMHO20 NOBEOeHUs NPU
8bINOIHEHUU
npogheccuoHanbHbIX 3a0a

Accepts attend apply advertisement candidates invites
offers

1. Employer posts a job on a website or in a newspaper

2. Job-seekers for the post

3. The employer selects suitable

4. The employer the selected candidates for interview

5. Candidates their interview

6. The employer the job to the best candidate

7. The candidate or declines the offer

2. CocTaBbTeNpPeI0KeHUS.

1) would be — by - work — at 9.00 — John - started

2) to deal with — he — not — would have - customers

3) job —not - his —paid - very well - is

4) a customer service representative — developed — | — as - good communication skills - while
working

5) experienced - to hire - many companies — want - workers

3.Five people describe their jobs. Match the jobs (1-5) with the descriptions (a-e) and put the




Kon
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WNHnukaTop 1OCTHKEHUS
KOMIIETEHIIUHU

OneHouHble CpeacTBa

words in brackets into the correct grammatical form.

| 1accountant 2 postwoman 3 flight attendant 4 software developer 5 teacher |

a. “Obviously, my work involves ..... (travel) a lot. It can be quite physically ..... (demand), but I
enjoy ..... (deal) with customers, except when they become violent. This doesn’t happen often,
but it can be very dangerous for us and the other passengers”.

b. “Ilove my job. It’s very ..... (stimulate) and not at all ..... (repeat): no two days are the same. The
children are fine: you see them learn and develop. The parents can be of a problem”.

c. “I was good at maths at school and I like ..... (work) with figures. But my job is much less .....
(bore) and routine than people think. The work ..... (involve) a lot of human contact and
teamwork, working with other managers”.

d. “You’ve got to think in a very logical way. There is a lot of teamwork between the developers.
The work can be mentally ..... (tire), but it’s very satisfying to write a program that works”.

e. “Of course, it involves getting up quite early in the morning. But I like ..... (be) out in the open
air. And you get a lot of exercise. I walk two or three miles every day”.

4.Who does each of the following activities? Write E for employer and J for job-seeker.

Search job ads post a job ad hire

Scan  resumes supply  resumes
fulfill jobs

Recruit staff use career management service

Join a firm

5. CoorHecwure.
1) to reject an offer mwam to turn a) yaoBiaeTBOpEHHE OT BBIMOIHIEMOM pabOTHI

down an offer b) pykoBoauTh COOCTBEHHBIM JIETIOM

2) a dead-end job C) YBSI3HYTh B pyTUHE

3)a heavy workload €) yCI0BHS Tpy/a

4) job satisfaction f) 3aBepmTh paboTy B YCTaHOBIICHHBIE CPOKU
5) to run your own business g) 6oubIIOi 00BbeM pabOTHI

6) to be/get stuck in a rut h) onbITHBIN paboumnii




Kon
WHJUKaTOpa

WNHnukaTop 1OCTHKEHUS
KOMIIETEHIIUHU

OneHouHble CpeacTBa

7)working conditions I)0ecrepcriekTuBHAsApaboTa |)OTITyCK
8) to meet a deadline K)oTka3arbcsi OT peaIoKeHUsI

9) a skilled worker

10) holiday entitlement




HEMEIKHH SI3BIK

Kon
WHJIUKaTOpa

Nunuxarop
TOCTHIKEHUSI
KOMIIETEHIIUHA

OneHouHble CpeacTBa

YK-4: Cnioco6eH npuMeHSITh COBPeMeHHbIe KOMMYHUKATHBHbIE TEXHOJIOTHH, B TOM 4YHCJIe HA
HHOCTPaHHOM(BIX) fI3bIKe(aX), AJI51 AKAIEMHYECKOT0 U PO eCcCHOHAIBLHOT0 B3aUMO/1eiiCTBUSA

VK-4.1 Yemanaenusaem 3anonHuTe NpoIryck. BeiOepuTe oMH BapuaHT OTBETA.
KOHMAaKmbl U 1. Gestern bereitete er ... zum Seminar in Geschichte vor.
opeanuszyem obwenue ¢ |a) mich b) sich C) uns
coomeemcmeuu ¢ EUCh
nompebHocmsaMmu 2. Im Lesesaal bereitete sich ... zum Seminar vor.
COBMeCmHOT a) meine Freunde b) diese Studentin c) m
desmenvHoCmU, Studienfreunde  d) ihr
UCRONb3YS 3. In diesem Jahr ... ich die Aufnahmeprufungen gut ...
cospemeHmbie wurde immatrikuliert.

KOMMYHUKAYUOHHbLE a) ablegen b) lege ab c) legte
MEexXHON02UU d) hast abgelegt
4. Die Studenten ... Kursarbeiten mit groflem Interesse.
a) hat geschrieben b) schreibt C) schrie
d) wird schreiben
5. Otto ... sein Tagesbuch im Biiro.
a) ist vergessen b) vergal
c) haben vergessen d) vergiss
Cocmasnsiem Oenosyro | 1. Beibepurte peruky, Haubosee COOTBETCTBYIONIYIO CUTYaIlH

VK-4.2 O0oKyMenmayuio, oOmienusi. Beibeprureo1nHBapuaHTOTBETA.
cozoaem  pazmuunete | 1.Klaus hat in der vorigen Woche ein altes Auto gekauft. Seine
axkaoemuyeckue unu | Freunde haben ihn gewarnt, dass der Motor sicher bald kaputt
npogheccuonanvrvle gehen wird. Und schon gestern hatte Klaus eine Panne. Seine

meKkcmyvl Ha pYCCKOM U
UHOCMPAHHOM A3bIKAX

Freunde sagen nun:

a) Das musste ja so kommen!
b) Super! Es klappt!

c) Keine Ahnung!

d) Zeig, was du kannst!

2. Ihr Lohn war erhoht. Sie:
a) Toll! Ich habe das verdient!
b) Abgemacht!

¢) Schlecht!

d) Hmm...

2. OmnpenenuTe, K KAKOMY BHIY JEJIOBOTO JOKYMEHTA OTHOCI
MIPEJICTABIICHHBII HUXKE OTPHIBOK:

... Wir bitten Sie 3 Doppelzimmer fiir Delegation der Fi
»Kreinse& Co* reservieren. Wir legen die Namen der Kolle
bei.... Den Rechnungsbetrag bitte auf das Konto4539389911
der Reifeisen Bank iiberweisen...

a) die Versanddokumente

b) der Vertrag

c) die Anfrage

d) die Anmeldung




Nupuxarop

Kon
JOCTHXKEHUS OlLieHOYHbIE CPEACTBA
HHAWKaTOopa
KOMIICTCHIINHU
3. BeiGepuTe pemnuky, HanboJiee COOTBETCTBYIOIIYIO CUTYaI!
obmenus. BeiGepuTeoMHBapUaHTOTBETA.
Ihr Geschéftspartner: Der Vertrag ist fertig. Er kann unterzeic
werden.
Sie:
a) Schrecklich!
b) Auf Wiedersehen!
c) Sehr gut! Ich bin froh.
d) KeineAhnung!
4. BolOepuTe cnoBa MM COYETAHUS CIIOB ISl 3aIlOJIHE
MIPOITYCKOB TakK, YTOOBI OHU OTpaXkaiu 0COOEHHOCTH O(opMmIIE
pe3toMe. Beibepute BapuaHThl COTIIACHO TEKCTY 3aaHusl.
Name (1) ...
Adresse Max-Richter-Strasse 95
8770 Potsdam
Telefonnummer 0117 945649
Mobile 0779 92381882
Email 2) ..
Nationalitat Deutsche
(3) 11 March 1979
Berufsausbildung
1998-2001 Humboldt-Universitat: BA in Okonorn
1990-1997 Leonardo-da-Vinci-Gymnasium in Au
“) ...
2001-bis heute Verkaufsleiter bei der Fa. Seifert Frac
Profil Verhandlungen flihren, Vertrége absc
Interesse Tennis, Photographie, Reise
VK-4.3 IIpeocmasnsiem 1. Ilpounraiite Tekct. BriOepure oauH BapuaHT OTBETA.
pe3yibmamal Omnpenenute, sBisercsumyTBepxkaeaue: Fur das berufliche
uccneoosamenvckoi u | Fortkommen ist das Auslandspraktikum nattrlich auch
NpoOeKmHou gut.

oessmenbHOCmuU Ha
PA3TUYHBIX NYOIUUHBIX
MepOnpusimusix,
yuacmeyem 6
aKaoemMuyeckux u
npogeccuoHanbHbix
OUCKYCCUSIX HA PYCCKOM
U UHOCMPAHHOM
A3bIKAX

a) JIOXKHBIM b) wucTHHHBIM
C) B TEKCTe HEeT HH(popMaluu

Arbeitspraktika in Europa
1. Wer mehr wissen will, dem steht zum Beispiel in der
Européischen Union (EU) das Programm ,,Leonardo da
Vinci“ (frither Petra Il) offen. Es geht dort um die
Berufsbhildung Jugendlicher in Europa. Die Teilnahme soll
mehrere Wochen dauern und am Ende des Aufenthaltes
einen qualifizierten Abschluss ermdglichen.
2. Junge Arbeitnehmer oder Arbeitsuchende zwischen 18
und 27 Jahren (Einzelpersonen oder Gruppen), die in der
Ausbildung stehen oder diese bereits abgeschlossen haben,
kénnen flr mehrere Wochen ins Ausland fahren. Dort haben
sie entweder kurze Berufspraktika bei einem
Elektronikunternehmen in London, oder einen
mehrmonatigen Arbeitsaufenthalt in einem Athener




Nupuxarop
IOCTHIKEHHUSI
KOMIIETEHIINU

Kon
UHMKATOpa

O1neHOYHBIC CPEICTBA

Krankenhaus, oder ein Stipendium fir einen Kurs in einer
der européischen Berufsakademien.

3. ,,Man lernt ohne groe Anstrengung eine Fremdsprache
imKontakt mit den Berufskollegen, man bildet sich in
seinem Beruf weiter und erféhrt gleichzeitig viel Gber eine
andere Kultur, tber das Leben und die Arbeit in einem
anderen Land. Und was noch wichtig ist: Man lernt neue
Freunde und Berufskollegen kennen, die einem helfen,
Kritischer mit sich selbst und den eigenen Vorerfahrungen
umzugehen®, meint ein Teilnehmer am Programm ,,Petra
1T

4. Fur das berufliche Fortkommen st das
Auslandspraktikum natirlich auch gut. Wenn Europa noch
mehr  zusammenwadchst, werden  Arbeitnehmer  mit
Fremdsprachen- und Auslandserfanrungen am schnellsten
guten Stellen finden.

2. Ilpouuraiite TekcT. BpiOepure OauMH BapuaHT OTBETA.

OHpeI[eJ'II/ITe, ABJIACTCA JIn YTBCPIKACHUC!
ImAuslandkannmansichguterholen.
a) JIO)KHBIM

b) ucTuHHBIM
C) B TEKCTE HET HH(MOpMAIUU
3. IlpouwraiitTe TeKCT. BpIOepUTEOAMHBAPHAHTOTBETA.
Omnpenenure, SIBIISIETCSUTMY TBEPAKACHUE: Junge
Arbeitnehmer lernen ohne groe Anstrengung eine
Fremdsprache imKontakt mit den Berufskollegen.
a) JIO)KHBIM
b) ucTHHHBIM
C) B TeKCTe HET UH(OpMaLUH

[Ipountaiite Tekct. BpiOepute OIUH  BapuaHT  OTB
Omnpenenure, ABJISIETCSUIMYTBEPKICHUE! Im Progra
wlLeonardo da Vinci“ geht es wum die Berufsbild
Jugendlicher in Europa.
a) JIO)KHBIM
b) ucTHHHBIM
C) B TeKCTe HET UH(OpMALUH
Vkaxure, kakod uactu Tekcta (1, 2, 3, 4) COOTBETCTI
cnenyromas nHGpopMaIus:
Man le5rnt neue Freunde und Berufskollegen kennen.

a) 2 b) 3
c) 4 d1
YK-5: Cnocoben ananuzuposame u yuumoieams paznooopasue Kyaivmyp 6 Rpouecce MexlcKyibmypHo.
63auMo0eiicmeust
VK-5.1 Opuenmupyemcsi 6 1. 3akoHYHTENPABUJIO.
MEAHCKYIbIMYPHBIX Aktiv und Passiv sind zwei verschiedene Arten, die Wirklick

KOMMYHUKAYUAX HA
OCHOBe aHanu3a
CMBICIIOBBIX CBAA3el
CO8peMeHHOU
HOJNUKYTbMYPbl U

zu betrachten: Beim Passiv wird nicht gesagt, wer was macht.
handelnde Person ist nicht wichtig. Wichtig ist nur, was pass

Das Passiv wird mit dem Verb und
gebildet. Die Verben stehen auf Platz
und am des Satzes.
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NOJIUA3bIYUA

2. IlepeBenuTe npeasioxkeHusi. Bolaeaure KOHCTPYKIUM €
MHaCCUBHBIM 3aJI0I'OM.

Die BRD gehort zu den fuhrenden Wirtschaftslandern der W
Die Industrie Deutschlands hat einen weltweiten Ruf. Di
den Einsatz moderner Technik wird
Arbeitsproduktivitat erhoht.In den meisten Industriezweigen
BRD werden die Arbeiten von Maschinen gemacht. Die deutsc
Waren  werden Uberwiegend in  andere westeuropai
Staaten verkauft. VVor allem werden Maschinen, Autos, Sch
optische und technische Gerate exportiert. Fast die Hélfte
chemischen Produkte wird auch exportiert. In Deutschland wel
Kohle und Eisenerz abgebaut. Die Kohle werden nur fir
Energieerzeugung verwendet. Schon 50 % des ~ Stromes wir
Deutschland aus Kernenergie gewonnen.

IMocTaBbTe riiaroJ B PrasensPassiv.

. Die Konferenz (organisieren) schnell.

. Viele Fragen (besprechen) in der Versammlung.

. Die Flugticket (reservieren) von der Sekretarin.

. Diese Buchmesse (besuchen) von vielen Menschen.

. Der Umschlag (kaufen) im Buchladen.

GOAWNEFE W

. HocraBbTe riaroa B PrateritumPassiv.

. Der Patient (untersuchen) von dem Arzt.

. Die Aufgabe (erledigen) in kurzer Zeit.

. Der Arbeitsplatz (wechseln) in diesem Jahr.

Das Wirtschaftssystem in Deutschland (nent
,,S0zliale

Marktwirtschaft®.

5. Die deutschen Waren (verkaufen) in anderen europaisc
Staaten.

~PWODNE B>

5. IocraBbTe riaaroa B PerfektPassiv.

1. Ein Schuhgeschéft (6ffnen) schon.

2. Die Computerprogramme (schreiben) in vorigem Jahr.

3. In Deutschland (herstellen) Reifen, Autositze und Scheinwe
4. Die Bewerbungsfotos (speichern) digital.

5. In den meisten Industriezweigen der BRD (machen)
Arbeiten von Maschinen.

VK-5.2

Bnaoeem nasvikamu
MONEePAHMHO20
noseoenus npu
8bINOTHEHUU
npogheccuonanvHvix
3a0ay

1. 3akoH4YHTeNnpaBHIBLHO.

1) Der «Einzelunternehmer» ist der alleinige

einer Firma.

2) In einer «offenen Handelsgesellschaft» haben
Gesellschafter die gleichen :
3) Ein stiller Gesellschafter im Konkursfall
seiner Einlage fir die Verbindlichkeiten der Gesellschaft.

4) Im Gegensatz zu den Personengesellschaften
juristische Personen.

5) Ein Komplementdar haftet unbeschrankt  fur
der Gesellschaft.
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6) Es handelt sich um eine zwischen Persol
und Kapitalgesellscl

Verbindlichkeiten, Eigentimer, unbeschrankter, Mischform

Publikationspflicht, haftet, Geldgebern, Rechte und Pflichtel
Kapitalgesellschaften, Einlagen

2. COCTaBLTeleeLlJIO)KeHI/Iﬂ.

1) werden — von Aktien — die Anteile — ausgegeben— in Form
2) einem «Vorstand» — Gbertragen — einer sol
Kapitalgesellschaft — wird — die Leitung

3) beteiligt — finanziell — mussen — am Unternehmen — nic
Manager — sein

4) veroffentlicht — der Jahresabschluss — muss — werden — €
AG

5) durch den «Aufsichtsrat» — eingesetzt — einer AG — wird -
Vorstand — und — Gberwacht

3. [IpouTHTE U TOMOJHUTE TEKCT.

Gehalt Karriere langw
verwirklichen gemeinsam

Arbeitsklima verantwortungsvolle I
freiberuflich

Herausforderung Uberstu
Arbeitszeit anbieten

Teilzeitjob Kontakt verdi

Interessen

1. Von meinem zukinftigen Beruf winsche ich mir in el
Linie, dass ich kreativ sein kann. Ich mdchte gern meinen eige
entwickeln  kénnen und mit and

Probleme l6sen. Und ich mdchte auf keinen

an Aufgaben arbeiten.

2. Ich will in meinem Beruf vor allen mac
und viel Geld . Mir ist auch wichtig, dass
Beruf interessant ist und ich eine Aufgabe h
Daflr wére ich auch bereit, zu machen. |
natirlich mdochte ich einen Beruf, der fir mich

ist.
3. Ich trdume davon, einen zu haben, denn
mochte eigentlich nicht 38,5 in der Woche in einem Buro arbel

Lieber bekomme ich ein geringeres und habe ¢
auch noch Zeit, zu arbeiten, ich wirde

Computer- und Handykurse :

4. Ich habe schon viele Jobs gemacht und dabei eines gelernt:

mich ist das sehr wichtig. Ich muss micl

meiner Arbeit nicht , wichtiger ist mir der |
mit den Kollegen und eine gerec

. Ilch mochte neben der Arbeit noch genug
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WHIUKAaTOpa

fiir meine Hobbys und

4. HasoBure
CooTtHecuTe
1) checken

2) Job

3) Meeting

4) PC

5) Team

6) City

7) E-Mail

8) Headquarter
9) Public Relations
(PR)

10) online

5. CooTHecure.
1) das Unternehmen
2) der Gesellschafter
3) das Vermdgen
4)
Personengesellschaft
5) der Geschéftsfiihrer
6) die Haftung
7)offene
Handelsgesellschaft
8) der Vorstand
9) stille Gesellschaft
10) die Einlage

3HAYCHHUC

HHTEPHAIIUOHAJIBHbIX CJ

a) Treffen, bei der praktisch gearb
wird

b) Personal Computer
c) Gruppe von
zusammenarbeiten

d) priifen, kontrollieren
e) Arbeit, Arbeitsstelle, Beruf

f) Direktlbertragung, Originalubertrag
g) Hauptsitz, Zentrale einer Firme

h) Offentlichkeitsarbeit, Werbung

i) Stadt(zentrum)

j) elektronische Post (wird mit
Computer verschickt und empfangen)

Menschen,

a) MMYIIECTBO, COCTOS
COOCTBEHHOCTb
b) ToBapuiecTBo

die c) Bkiax, B3HOC, maii

e) HETJIACHOE (aHOHUM
TOBAPHIIECTBO

f) Y4aCTHHUK TOBAPHUIIIEC
KOMITaHBOH

g) npeanpusTHe

h) komMmepueckuii IUPEKTOP
I)OTBETCTBEHHOCTD

J) npaBiieHue

K)oTkpbITOE TOProBoe 00IIECTBO

0) Ilopsanoxk mnpoBegeHMs TPOMEKYTOYHOM AaTTeCTaLlMH,

NMOKa3aTeJIJM W KPUTepHHU

OICHUBAHUA:

[IpomexxyTrounass  arrectaumss 1o  aucuuiminHe  «MHOCTpaHHBIM  SI3BIK B
po(heCcCHOHANEHOM JEeATENbHOCTHY BKJIIOYAeT MPAKTHUYECKHUE 33JaHUsl, BBISBISIONINE CTENECHb
c(hOpMUPOBAHHOCTH YMEHUN U BIIAJCHUM.

HroroBas arTtecranus npeacraBieHa B (opMe 3adera. 3aueT MO JaHHOW JHUCHUTUIMHE
MIPOBOJIUTCS B MUCHbMEHHOM TECTOBOM (hopme.

Tect cocrout u3 Tpéx 6mokoB. [lepBhIil 610K — 3a7aHUS Ha YPOBHE «3HATh», B KOTOPHIX
OYEBHJICH CIIOCO0 pEIIeHHs, YCBOCHHBIA CTYICHTOM MPH W3YYCHUU AUCITUTUTHHBL. 3aIaHUsI 3TOTO
0JI0Ka BBISBISIIOT B OCHOBHOM 3HAHHEBBIM KOMIIOHEHT IO AUCHUIUTMHE M OIEHHBAIOTCS TIO
OMHApHOW IIKaJle «IPaBUIBLHO-HETPABWIBHO». Bce 3amanms Oll0ka MpeicTaBiIeHBI TECTOBOMN
dbopMoii «BBIOOP OTHOTO OTBETA U3 MPEITIOKEHHBIX).

Bropoii 6510k — 3a1aHnst HA YPOBHE «3HATH» U «YMETh», B KOTOPBHIX HET SIBHOTO YKa3aHHS
Ha CTIOCO0 BBITIONHEHUS, W CTYACHT JJIA WX PEUICHHS CAMOCTOATEIHHO BBIOMPAET OJUH W3
M3YYEHHBIX CHOCOOOB. 3aJaHusl aHHOTO OJOKa MO3BOJIIOT OLEHUTH HE TOJBKO 3HAHHS IO
JUCLUILIMHE, HO U YMEHHMS TO0JIb30BaThCS MMHU TMPU PEIICHUH CTaHAAPTHBIX, TUIIOBBIX 3ajad.



P€3y.HBTaTLI BBITIOJIHEHUA J3TOI'O 6JIOKa OLCHUBAOTCA C€ YUYCTOM YACTUYHO IPaBUIIbBHO
BBITIOJTHCHHBIX 33JIaHui. B Oj10Ke mpuBeIeHbI MpUMEpPHI 3aJaHUN KaK 3aKPBITOM, TaK U OTKPHITON
TECTOBOH (POpMBI. BIIOK CONMEpKUT clemyromue MPUMEPHBIE MOIYJIH: JICKCHKA, IPaMMAaTHKa,
peUeBOM 3TUKET, KYJIbTYpa U TPAJUIMHN CTPaH U3y4aeMoro s3bIKa, TUCHMO.

Tperuit 010Kk — 3amaHusi HA YPOBHE «3HATHY, KyMETb», «BianeTh». OH MpeAcTaBlieH
Kelic-3aJaHUsIMU, COJIepXKaHUEe KOTOPBIX MpEeIojaraeT UCHOJIb30BaHUE KOMIUIEKCAa YMEHUN U
HABBIKOB, JUIsl TOTO 4YTOOBI OOYYArOIIHMIICSI MOT CaMOCTOSITEIBHO CKOHCTPYHPOBATH CIOCOO
pelieHus, KOMOMHUPYS U3BECTHBIE MY CIIOCOOBI U MPUBJIEKAsi 3HaHUS U3 Pa3HbIX TUCIUILIMH. B
TpeTheM OJIOKE CO/epkKaTcs Keic-3adaHusi, COCTOSIINE U3 OMMCAHUS CUTYallud U BOIPOCOB K
HEl, Mpe/ICTaBICHHbIX TaKke B TecToBoi (opme. Keiic-3aganne BKIIOYAET MPUMEPHO YEThIpE
noj3aia4u.



