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1 Цели освоения дисциплины (модуля) 
Цели освоения дисциплины «Информатика» состоят в приобретении обучаемыми 

знаний о процессах сбора, передачи, обработки и накопления  информации, 
технологических и программных средствах реализации информационных  процессов; в 
приобретении практических навыков использования современных 
информационно-коммуникационных технологий при решении задач  профессиональной 
деятельности; в повышении исходного уровня владения  информационными 
технологиями, достигнутого на предыдущей ступени образования,  и в овладении 
необходимым и достаточным уровнем общекультурных и  профессиональных 
компетенций в соответствии с требованиями ФГОС ВО по  направлению: 20.03.01 
Техносферная безопасность 

Профиль (специализ.): Управление экологической и промышленной 
безопасностью 

   

2 Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

Дисциплина Информатика входит в обязательную часть учебного плана 
образовательной программы. 

Для изучения дисциплины необходимы знания (умения, владения), 
сформированные в результате изучения дисциплин/ практик: 

«Информатика» в объеме средней общеобразовательной школы 
Знания (умения, владения), полученные при изучении данной дисциплины  будут 

необходимы для изучения дисциплин/практик: 
Проектная деятельность 
Начертательная геометрия и компьютерная графика 
Методы анализа безопасности сложных технических систем 
Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 
Электротехника и электроника 
Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы 

Метрология, стандартизация и сертификация в промышленной и экологической 
безопасности 

Экспертиза проектов 
Противодействие негативным методам социальной инженерии 

   

3 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 
дисциплины (модуля) и планируемые результаты обучения 
В результате освоения дисциплины (модуля)  «Информатика» обучающийся 

должен обладать следующими компетенциями: 
   

Код индикатора  Индикатор достижения компетенции 

УК-1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять 
системный подход для решения поставленных задач 
УК-1.1  Анализирует задачу, выделяя ее базовые составляющие, 

рассматривает и предлагает возможные варианты решения 
поставленной задачи, оценивая их достоинства и недостатки 

УК-1.2  Определяет, интерпретирует и ранжирует информацию, требуемую 
для решения поставленной задачи; осуществляет поиск информации 
по различным типам запросов 

УК-1.3  При обработке информации отличает факты от мнений, 
интерпретаций, оценок, формирует собственные мнения и  суждения, 
аргументирует свои выводы и точку зрения 

ОПК-1 Способен учитывать современные тенденции развития техники и технологий в    



области техносферной безопасности, измерительной и вычислительной техники, 
информационных технологий при решении типовых задач в области  профессиональной 
деятельности, связанной с защитой окружающей среды и  обеспечением безопасности 
человека 
ОПК-1.1  Использует знание критериев принципов защиты человека и 

природной среды от опасностей техногенного и природного характера; 
основ техники и технологии защиты человека и  природной среды от 
опасностей техногенного и природного  характера; современных 
методов исследований и инженерных  разработок в области 
техносферной безопасности 

ОПК-1.2  Выбирает системы защиты человека и среды обитания применительно 
к особенностям протекания опасностей  техногенного и природного 
характера; применяет на практике  знания о современных тенденциях 
развития техники и технологий в  своей профессиональной 
деятельности 

ОПК-1.3  Способен ориентироваться в перспективах развития техники и 
технологии защиты среды обитания, повышения безопасности и 
устойчивости современных производств с учетом мировых тенденций 
научно- технического прогресса и устойчивого развития цивилизации 

   



 

4. Структура, объём и содержание дисциплины (модуля) 
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3  зачетных единиц 108 акад. часов, в том 
числе: 
– контактная работа – 55 акад. часов: 
– аудиторная – 54 акад. часов; 
– внеаудиторная – 1  акад. часов; 
– самостоятельная работа – 53 акад. часов; 
– в форме практической подготовки – 0 акад. час; 
 
 
Форма аттестации - зачет 

                   

Раздел/ тема 
дисциплины 

С
ем

ес
тр
 

Аудиторная 
контактная работа 

(в акад. часах) 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 

ра
бо

та
 с

ту
де

нт
а 

Вид 
самостоятельной 

работы 

Форма текущего 
контроля 

успеваемости и 
промежуточной 

аттестации 

Код 
компетенции 

Лек. 
лаб. 
зан. 

практ. 
зан. 

1. Общая характеристика 
процесса сбора, передачи, 
обработки и накопления 
информации. Основы ИИ. 

 

1.1 Иформационно- 
поисковые системы. 
Поиск информации в 
профессиональных базах 
данных и 
информационных 
справочных системах. 
Обзор сетевых сервисов – 
хранилищ данных. 
Возможности, приемы 
работы, обмен данными. 

2 

1    2  1 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы, 
работа с 

материалами 
образовательного 
портала и ЭБС. 
Подготовка к 

тестированию. 

Выполнение ИДЗ 
и коллективных 

проектов 
Защита работ 

УК- 1.1, 
УК-1.2, 
УК-1.3 

1.2 Цифровизация 
образования. Основы 
генеративного ИИ. 
Нейросети и 
искусственный интеллект 
в обучении. 

1      4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы, 
анализ 

существующих 
практик 

применения ИИ в 
обучении, 
изучение 

принципов 
формирования 

запросов- 
промптов для 

решения 
учебных задач. 

Выполнение ИДЗ 
и коллективных 
проектов Защита 

работ 

, УК- 1.1, 
УК-1.2, 
УК-1.3 

Итого по разделу  2    2  5       

2. Программные средства 
реализации информационных 

 
   



процессов   

2.1 Средства 
представления и приемы 
обработки текстовой 
информации. 
Применение средств 
электронного офиса для 
оформления документов. 

2 

3,5    6  11,2 

Самостоятельное 
изучение учебной 

и научной 
литературы, 

работа с 
материалами 

образовательного  
портала и ЭБС. 

Выполнение 
тематического 

реферата. 
Изучение 

принципов 
формирования 

запросов- 
промптов для 

структурирования 
документов, 

формулирования 
четких тезисов и 

выводов 

Защита реферата. 
Рубежный 
контроль 

ОПК-1.1, 
ОПК-1.2, 

ОПК-1.3, УК- 
1.1, УК-1.2, 

УК-1.3 

2.2 Основы инфографики      2  1 

Самостоятельное 
изучение учебной 

и научной 
литературы, 

работа с 
материалами 

образовательного  
портала и ЭБС. 

Подготовка ИДЗ 
и разработка 

коллективных 
проектов. 

ИДЗ и защита 
коллективных 

проектов 

ОПК-1.1, 
ОПК-1.2, 

ОПК-1.3, УК- 
1.1, УК-1.2, 

УК-1.3 

2.3 Основные этапы 
решения задач с помощью 
систем обработки 
числовой информации. 
Визуализация концепции 
решения задач. 

1    2  3,2 

Самостоятельное 
изучение учебной 

и научной 
литературы, 

работа с 
материалами 

образовательного  
портала и 

ЭБС.Изучение 
принципов 

формирования 
запросов- 

промптов для 
получения 
справочной 

информации по 
заданной 
тематике. 

Подготовка ИДЗ. 

ИДЗ 
УК- 1.1, 
УК-1.2, 
УК-1.3 

2.4 Анализ и визуализация 
данных. Средства 
представления и 
обработка числовой 

4    10  6,9 
Самостоятельное 
изучение учебной 

и научной 

ИДЗ. 
Рубежный 
контроль 

ОПК-1.1, 
ОПК-1.2, 

ОПК-1.3, УК- 
1.1, УК-1.2,    



информации в офисных 
приложениях. 
Обзор Desktop- 
приложений и сетевых 
сервисов обработки 
графической информации 

         

литературы, 
работа с 

материалами 
образовательного 
портала и ЭБС. 

Изучение 
принципов 

формирования 
запросов- 

промптов для 
получения 
справочной 

информации по 
заданной 
тематике , 

Подготовка ИДЗ. 
Подготовка к 
рубежному 
контролю. 

  УК-1.3 

2.5 Модели решения 
прикладных и 
профессионально- 
ориентированных задач 

2  6    14  4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы, 
работа с 

материалами 
образовательного 
портала и ЭБС. 

Изучение 
принципов 

формирования 
запросов- 

промптов для 
получения 
справочной 

информации по 
заданной 
тематике. 

Подготовка ИДЗ. 
Подготовка к 
рубежному 
контролю. 

ИДЗ 
Рубежный 
контроль 

ОПК-1.1, 
ОПК-1.2, 

ОПК-1.3, УК- 
1.1, УК-1.2, 

УК-1.3 

Итого по разделу  14,5    34  26,3       

3. Основы информационной 
безопасности 

 

3.1 Основы защиты 
информации. Интернет- 
безопасность. Методы 
социальной инженерии 
для нарушения 
информационной 
безопасности. 

2  1,5      1 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы, 
работа с 

материалами 
образовательного 
портала и ЭБС. 

Аудиторное 
тестирование. 

Ежегодные онлайн 
диктанты 

ОПК-1.1, 
ОПК-1.2, 

ОПК-1.3, УК- 
1.1, УК-1.2, 

УК-1.3 

Итого по разделу  1,5      1       

4. Подготовка к зачету   

4.1 Подготовка зачету  2        20,7 
Самостоятельное 

изучение 
Зачёт   

   



           

учебной и 
научной 

литературы, 
работа с 

материалами 
образовательного 
портала и ЭБС. 

Изучение 
принципов 

формирования 
запросов- 

промптов для 
получения 
справочной 

информации по 
заданной 
тематике. 

Подготовка к 
зачету 

 

ОПК‐1.1, 
ОПК‐1.2, 

ОПК‐1.3, УК‐ 
1.1, УК‐1.2, 

УК‐1.3 

Итого по разделу        20,7       

Итого за семестр  18    36  53    зачёт   

Итого по дисциплине  18    36  53    зачет      



5 Образовательные технологии 
 

Для реализации предусмотренных видов учебной работы в качестве 
образовательных технологий в преподавании дисциплины «Информатика» используются 
традиционная и модульно-компетентностная технологии. 

Реализация компетентностного подхода предусматривает использование в 
учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий в сочетании с 
внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных навыков 
обучающихся. 

При проведении учебных занятий преподаватель обеспечивает развитие у 
обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия 
решений, лидерских качеств посредством проведения интерактивных лекций,  групповых 
дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализа ситуаций, учета особенностей 
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей. 

ФОРМЫ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ТРАДИЦИОННЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ: 
– обзорные лекции – для рассмотрения общих вопросов Информатики и 

информационных технологий, для систематизации и закрепления знаний; 
– информационные – для ознакомления с техническими средствами реализации 

информационных процессов, со стандартами организации сетей, основными приемами 
защиты информации, и другой справочной информацией; 

– лекции-визуализации – для наглядного представления способов решения 
алгоритмических и функциональных задач, визуализации результатов решения задач; 

– Практическое занятие, посвященное освоению конкретных умений и навыков по 
предложенному алгоритму. 

ФОРМЫ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ТЕХНОЛОГИЙ 
ПРОБЛЕМНОГО ОБУЧЕНИЯ: 

– лекции с заранее запланированными ошибками – направленные на поиск 
студентами синтаксических и алгоритмических ошибок при решении алгоритмических и 
функциональных задач, с последующей диагностикой слушателей и разбором  сделанных 
ошибок. 

– Практическое занятие в форме практикума – организация учебной работы, 
направленная на решение комплексной учебно-познавательной задачи, требующей от 
студента применения как научно-теоретических знаний, так и практических навыков. 

– Практическое занятие на основе кейс-метода – обучение в контексте 
моделируемой ситуации, воспроизводящей реальные условия научной, 
производственной, общественной деятельности. Обучающиеся должны проанализировать 
ситуацию, разобраться в сути проблем, предложить возможные  решения и выбрать 
лучшее из них. Кейсы базируются на реальном фактическом  материале или же 
приближены к реальным производственным задачам. 

ТЕХНОЛОГИИ ПРОЕКТНОГО ОБУЧЕНИЯ 
– Информационный проект – учебно-познавательная деятельность с ярко 

выраженной эвристической направленностью (поиск, отбор и систематизация 
информации о каком-то объекте, ознакомление участников проекта с этой информацией, 
ее анализ и обобщение для презентации более широкой аудитории). 

ФОРМЫ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЦИФРОВЫХ 
ТЕХНОЛОГИЙ: 

–Интерактивные лекционные и практические занятия, с использованием  сетевых 
цифровых инструментов и платформ организации дистанционных занятий. 

– Практическое занятие в форме презентации – представление результатов 
проектной или исследовательской деятельности с использованием  специализированных 
программных сред. 

 
   



 
 

 

6 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

Представлено в приложении 1. 
 

7 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации 
Представлены в приложении 2. 

 

8 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины (модуля) 
а) Основная литература: 
1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник  для 

вузов / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2026. — 318 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-  20354-7. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/582607 (дата обращения: 04.03.2026). 

2. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 
технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2025. 
— 542 с. - ISBN 978-5-8199-0968-3. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.ru/catalog/product/2205134 (дата обращения: 04.03.2026). – Режим доступа: 
по подписке. 

3. Информационные технологии : учебник для вузов / В. В. Трофимов, О. П. 
Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2026. — 546 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534- 
18340-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/589572 (дата обращения: 04.03.2026). 

 
 

б) Дополнительная литература: 



1) Денисова, О. А. Цифровизация образования: нейросети и искусственный интеллект 
в обучении : учебное пособие для вузов / О. А. Денисова. — Санкт-Петербург : 
Лань, 2026. — 104 с. — ISBN 978-5-507-54007-5. — Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/513474 (дата 
обращения: 04.03.2026). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

2) Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное пособие / Е.Л. 
Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 352 с. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0927-0. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.ru/catalog/product/1913829 (дата обращения: 04.03.2026). – Режим 
доступа: по подписке.  

3) Дмитриева, Л. Ю. Информационные технологии. Обработка текстовых документов 
: учебное пособие / Л. Ю. Дмитриева. — Иркутск : ИРНИТУ, 2021. — 92 с. — ISBN 
978-5-8038-1683-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/325451 (дата обращения: 04.03.2026). — 
Режим доступа: для авториз. пользователей. 

4) Пономарёва, Е. А. Электронные таблицы (Табличный процессор). Обработка 
информации в среде табличного процессора : учебно-методическое пособие / Е. А. 
Пономарёва. — Пермь : ПГАТУ, 2022. — 89 с. — ISBN 978-5-94279-561-0. — 
Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/264761 (дата обращения: 04.03.2026). — Режим доступа: 
для авториз. пользователей.  

5) Протасова, И. В. Практикум по информатике. Электронные таблицы LibreOffice 
Calc : учебно-методическое пособие / И. В. Протасова, И. В. Нечаев, Д. А. Мачнев. 
— Воронеж : ВГУ, 2019. — 57 с. — Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/405749 (дата 
обращения: 04.03.2026). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 



ЭОР:  
1)  Формирование актуальных цифровых компетенций : практикум [для вузов] / 

И. И. Баранкова, Л. А. Григоренко, Г. М. Коринченко [и др.] ; Магнитогорский 
государственный технический университет им. Г. И. Носова. - Магнитогорск : 
МГТУ им. Г. И. Носова, 2022. - 1 CD-ROM. - Загл. с титул. экрана. - URL: 
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20278 (дата обращения: 
04.03.2026- Текст : электронный.  

2)  Григоренко Л. А. Основы программирования на Python : учебное пособие [для 
вузов] / Л. А. Григоренко, Ю. А. Мазнина, А. В. Перминова ; Магнитогорский 
гос. технический ун-т им. Г. И. Носова. - Магнитогорск : МГТУ им. Г. И. 
Носова, 2023. - 1 CD-ROM. - Загл. с титул. экрана. - URL: 
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/21033 (дата обращения: 
04.03.2026. - ISBN 978-5-9967-2905-0. - Текст : электронный.  

3) Афанасьева М. В.    Методы создания цифровых документов : практикум [для 
вузов] / М. В. Афанасьева ; Магнитогорский государственный технический 
университет им. Г. И. Носова. - Магнитогорск : МГТУ им. Г. И. Носова, 2023. - 
1 CD-ROM. - Загл. с титул. экрана. - URL: 
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/ToView/21946?idb=db0109 . - 
Текст : электронный. 

4) Демиденко Л. Л.    Программные средства реализации информационных 
технологий в LibreOffice. Часть 2 : практикум [для вузов] / Л. Л. Демиденко, Г. 
М. Коринченко ; Магнитогорский гос. технический ун-т им. Г. И. Носова. - 
Магнитогорск : МГТУ им. Г. И. Носова, 2021. - 1 CD-ROM. - Загл. с титул. 
экрана. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/3096 . - 
Текст : электронный. 

 

 



 

         

в) Методические указания: 
Представлены в Приложениях 3,4 

         

г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 
 

         

Программное обеспечение 
 

Наименование 
ПО 

№ договора  Срок действия лицензии 

 

7Zip  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
   

   

 

Adobe Reader  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

 

Браузер Mozilla 
Firefox 

свободно распространяемое ПО  бессрочно 

 

 

Браузер Yandex  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

 

LibreOffice  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

 

FAR Manager  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

 

Linux Calculate  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

 

Calculate Linux 
Desktop Xfce 

свободно распространяемое ПО  бессрочно 

 

 

Ред ОС 
Сертификат №01-04\22 от 
06.05.2022 

06.05.2025 

 

 

GIMP  свободно распространяемое ПО  бессрочно 
 

         

Профессиональные базы данных и информационные справочные системы 
 

Название курса  Ссылка 
 

 

Электронная база периодических изданий ООО 
«ИВИС» 

https://eivis.ru/ 

 

   

 

Российская Государственная библиотека. Каталоги 
https://www.rsl.ru/ru/4readers 
/catalogues/ 

 

 

Электронные ресурсы библиотеки МГТУ им. Г.И. 
Носова 

https://host.megaprolib.net/M 
P0109/Web 

 

 

Национальная информационно-аналитическая 
система – Российский индекс научного цитирования 
(РИНЦ) 

URL: 
https://elibrary.ru/project_risc. 
asp 

 

9 Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) 
         

 

. 

Тип и название аудитории Оснащение аудитории 
Учебные аудитории для 
проведения занятий лекционного 
типа 

Мультимедийные средства хранения, передачи и 
представления информации. 

Учебные аудитории для 
проведения практических 
занятий, групповых и 
индивидуальных консультаций, 
текущего контроля и 
промежуточной аттестации 

Мультимедийные средства хранения, передачи и 
представления информации. 
Комплекс тестовых заданий для проведения 
промежуточных и рубежных контролей. 

Помещения для самостоятельной 
работы обучающихся 

Персональные компьютеры с пакетом Libre Office, 
выходом в Интернет и с доступом в электронную 
информационно-образовательную среду университета  



Тип и название аудитории Оснащение аудитории 
Помещения для хранения и 
профилактического 
обслуживания учебного 
оборудования 

Шкафы для хранения учебно-методической 
документации, учебного оборудования и 
учебно-наглядных пособий. 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
6 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

По дисциплине предусмотрена аудиторная и внеаудиторная самостоятельная работа 
обучающихся. 

Аудиторная самостоятельная работа студентов на практических занятиях осуществляется 
под контролем преподавателя в виде решения задач и выполнения упражнений, которые 
определяет преподаватель для студента. 

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся заключается в самостоятельном 
изучении учебной и научной литературы, в работе с материалами образовательного портала и 
ЭБС, выполнении ИДЗ, подготовке к АКР. 

 
По дисциплине предусмотрена аудиторная и внеаудиторная самостоятельная работа 

обучающихся. 
Аудиторная самостоятельная работа студентов на практических занятиях осуществляется 

под контролем преподавателя в виде решения задач и выполнения упражнений, которые 
определяет преподаватель для студента. 

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся заключается в самостоятельном 
изучении учебной и научной литературы, в работе с материалами образовательного портала и 
ЭБС, выполнении ИДЗ, подготовке к КРЗ. 
 

Примерные индивидуальные домашние задания (ИДЗ): 

Тема: «Поиск информации. Обзор современных профессиональных базах данных и 
информационных справочных системах»  

Задание. Произвести поиск информации и подготовить отчет в соответствии с 
требованиями к оформлению студенческих отчетных работ по тематикам: 

 Позиция специальности/направления в рейтинге российского высшего 
образования. 

 Обзор литературы по дисциплинам Информатика, ИТ и их разделам в 
доступных ЭБС.  

 Обзор научных разработок по заданной тематике в профессиональных базах 
данных и информационных справочных системах. 

Тема: «Обзор сетевых сервисов – хранилищ данных. Возможности, приемы работы, 
обмен данными» 

Задание. 
1) Изучить основные приемы работы с Яндекс.Документами. 
2) Пройти регистрацию и осуществить вход на диск. 
3) Установить клиентскую программу Яндекс.Диск на компьютере. 
4) Освоить приемы работы с сервисом Яндекс.Диск: 

a) переход по публичной ссылке, выданной преподавателем, использование и 
редактирование ресурса; 

b) создание папок и загрузка файлов; 
c) организация защищенного доступа к папкам и файлам для скачивания и 

редактирования. 
5) Освоить приемы коллективной работы над документами (презентация-отчет о 

проделанной работе. 

Тема: «Средства представления и приемы обработки текстовой информации. 
Применение средств электронного офиса для оформления документов» 
Задание. Создать многостраничный текстовый документ, содержащий титульный лист 
отчетной работы, оформленные в соответствии c предложенными преподавателем 
стандартными; страницу математических формул, соответствующих типовым расчетам 
специальности, и страницу с инфографикой. Оглавление реферата должно быть построено 
автоматически. 



 Изучить параметры форматирования страницы, шрифта, абзаца. 
 Изучить работу с разделами и редактором формул. 
 Изучить приемы автоматизации форматирования (формат по образцу, работа со 

стилями). 
 Изучить приемы работы с автоматизированными полями. 
 Использовать табличный дизайн для позиционирования объектов на странице. 
 Допустимо использовать сервисы генеративного искусственного интеллекта для: 

структурирования найденного объема текстовых данных, исправления лексических 
ошибок, формулирования кратких выводов и итогов. Зафиксировать в работе ссылки 
на использование сервисов ИИ. 
 

Примерные темы рефератов: 
1. Цифровая трансформация экономики 
2. Основы использования ГИИ в образовании 
3. Цифровая гигиена 
4. Основы компьютерной безопасности 
5. Демонтаж металлоконструкций 
6. Новейшие достижения в информатике 
7. Интернет. Службы и возможности 
8. Новейшие строительные материалы, применяемые в строительстве уникальных 

зданий и сооружений 
9. Современные виды теплоизоляции и их использование в многоквартирных 

домах 
10. Технология и виды кирпичных кладок. 
11. Микроклимат и комфорт помещений. Умный дом. 
12. Монтаж теплого пола. 
13. Расчет отопительные системы. 
14. Виды и нормы проектирования зданий. 

Задание. Технология создания гипертекстовых документов. Языки разметки 
гипертекстовых документов. 

 С помощью конструкторов сайтов (Wix.com, Tilda и др.) разработать лендинг 
компании, реализующей строительные материалы. 

Тема: «Основные этапы решения задач с помощью систем обработки числовой 
информации. Визуализация концепции решения задач» 

 Разработать концептуальную схему решения задачи. 
 Визуализировать алгоритм решения , используя цифровые сетевые инструменты 

визуализации. 
Задача. Решить задачу распределения денежного фонда предприятия, опираясь на 

заданный перечень бизнес-правил. 

Тема: «Анализ и визуализация данных. Средства представления и обработка числовой 
информации в офисных приложениях . Обзор Desktop- приложений и сетевых сервисов 
обработки графической информации» 

Требования: реализовать задачи с использованием табличных редакторов офисных 
приложений , в Яндекс-таблицах, сервисах  для подготовки инфографики).  

Предоставить выполненные работы для проверки преподавателю, используя 
возможности ЦОС университета и организации публичного доступа к индивидуальным 
облачным хранилищам. 

 

Задача. Графически найти корень уравнения 

2x 1)+-(x=-30,5
 

Задание. Визуализировать данные капиталовложений в  оценку техносферной 



безопасности заданного региона за 2018-2022 гг.  
 Произвести поиск необходимых статистических данных в сети. 
 Представить информацию в виде графика, гистограммы, круговой диаграммы. 
 Соблюсти требования к оформлению диаграмм. 

Задача. Построить в ДСК график кусочно-заданной функции вычисления напряжения 
z(x), в зависимости от диапазона величины x с использованием математических 
функций: 
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Тема: «Модели решения задач с нелинейными алгоритмами. Логические функции 
табличных редакторов» 

Задача. Группа из 25 студентов гр ССБ-21 сдаёт три контрольных работы. Вычисть средний 
балл каждого студента и в зависимости от него выставить общую оценку по правилу: 

< 2.8 – «неуд»; <3.5 – «удовл»; <4.5 – «хорошо», иначе – «отл». 
Задание. Построить график параметрических уравнений a=1, b=2, t𝜖 [0, 6𝜋]; ∆𝑡 ൌ 0,1; x(t) 
= a sin t; y(t)= b cos(t). 

Тема: «Алгоритмы поиска по критерию 
В таблице «Сотрудники строительно-монтажного управления» с полями (Таб№, 

ФИО, Разряд, Оклад, Должность) по заданным критериям произвести поиск информации 
 По Таб№ получить ФИО, 
 По ФИО -- Оклад,  

Создать формулы для ответа на вопросы: 
1. Сколько человек имеет 14-ый разряд? 
2. Найти суммарный оклад администраторов. 
3. Найти средний оклад водителей. 
4. Сколько человек имеет фамилию на «К»? 

 
Тема: «Основы защиты информации и сведений, составляющих государственную 
тайну 

1. Задание. Произвести информационный поиск по теме: «Правовые нормы, 
правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения». Подготовить 
отчет в текстовом редакторе с перечнем правовых актов, регламентирующих 
поведение в сфере защиты персональных данных и защиты информации. 

2. Задание. Подготовить информационное сообщение на тему: «Правовые основы 
защиты информации и сведений, составляющих государственную тайну. Методы 
защиты информации». 
Допустимо использовать сервисы генеративного искусственного интеллекта для: 
структурирования найденного объема текстовых данных, исправления лексических 
ошибок, формулирования кратких выводов и итогов. Провести валидацию 
найденной информации. Зафиксировать в работе ссылки на использование сервисов 
ИИ 

  



Примерные аудиторные работы (АР) 
Преподавателем определяются цели и задачи аудиторных работ. В диалоге с обучаемыми 

разрабатываются алгоритмы решения, разрабатываются концептуальные схемы решения и 
критерии визуализации результатов. 

 
«Основные этапы решения задач с помощью систем обработки числовой информации. 
Визуализация концепции решения задач» 

 Составить концептуальную схему решения задачи. 
 Представить алгоритм решения в виде блок-схемы 

Задача. Вычислить  
 Применить приемы создания «концептуальных карт» и «мозгового штурма» 

для коллективного поиска решения. 
 Произвести проверку корректности ввода исходных данных. 
 Визуализировать решение с помощью концептуальной схемы и в виде 

блок-схемы. 

 
 Использовать возможности сетевых цифровых инструментов и сервисов по 

созданию блок-схем. 

 



 
Задача. Построить в ДСК график кусочно-заданной функции распределения z(x), в 
зависимости от x. 
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Задача. Группа из 25 студентов сдаёт три контрольных работы. Вычисть средний балл каждого 
студента и в зависимости от него выставить общую оценку по правилу: 

< 2.8 – «неуд»; <3.5 – «удовл»; <4.5 – «хорошо», иначе – «отл». Построить круговую 
диаграмму по полученным результатам. 

«Анализ и визуализация данных. Средства представления и обработка числовой 
информации в офисных приложениях» 
Задача. Дана последовательность целочисленных значений объемов запасов строительных 
материалов. 

 Визуализировать данные с помощью нескольких видов диаграмм. 
 Выполнить статистические расчеты.  
 Определить материал, имеющий минимальный/максимальный объем выпуска. 
 
 «Типовые алгоритмы и модели решения практико-ориентированных задач с 

использованием прикладных программных средств. Алгоритмы поиска по критерию» 

Задача. Создать формулу для вычисления значения функции прочности материала у при 
заданном количестве трещин x: 

𝑦ሺ𝑥ሻ ൌ ቤ
|2x|

ඥ|𝑒୶ ା଴.ଷ|ఱ
ቤ ඥ𝑠𝑖𝑛ሺ𝜋𝑥ሻ 

Задача. В таблице «Сотрудники» с полями (Таб№, ФИО, Разряд, Оклад, Должность) по 
заданным критериям произвести поиск информации 
 По Таб№ получить ФИО, 
 По ФИО-- Оклад, 

Создать формулы для ответа на вопросы: 
 Сколько человек имеет 14-ый разряд? 
 Найти суммарный оклад специалистов по техники безопасности. 
 Найти средний оклад диагностов. 
 Сколько человек имеет фамилию на «С»? 
Задача. Призовой фонд спортивного общества составляет 25 тыс. руб. Каждый спортсмен 

получает 1000 руб. за участие в соревнованиях, призеры соревнований (набравшие более 75% от 
возможных баллов) получают по 2000 тыс. руб. Оставшиеся деньги распределяются согласно 
набранным баллам. Распределить все деньги. 
 
 
Тема «Основы защиты информации и сведений, составляющих государственную тайну» 
Задание. Произвести информационный поиск по теме: «Правовые нормы, правонарушения в 
информационной сфере, меры их предупреждения». Подготовить отчет в текстовом редакторе с 
перечнем правовых актов, регламентирующих поведение в сфере защиты персональных данных 
и защиты информации. 
Задание. Подготовить информационное сообщение на тему: «Правовые основы защиты 
информации и сведений, составляющих государственную тайну. Методы защиты информации». 
 
  



Рубежный контроль. Примерные задания 
Рубежный контроль №1 

1. Контроль проводится на базе выполненных ИДЗ по обработке многостраничных 
текстовых документов и разработанной инфографике. 

2. Включить в готовую работу дополнительный раздел по указанной преподавателем 
тематике, модифицировать структуру реферата, заголовков и автоматического 
оглавления. Использовать работу со стилями. 

3. Продемонстрировать навыки рациональной работы с документом по поиску, замение, 
модифицированию структуры. 

4. Создать в документе новый раздел, с иной ориентацией страниц, содержащий 
дополнительную инфографику. 

 
Рубежный контроль №2 

Тема: “Основные этапы решения задач с помощью систем обработки числовой 
информации. Визуализация концепции решения задач.» 

1. Контроль проводится на базе выполненных ИДЗ по указанной тематике. 
2. Дополнить решение в соответствии с новыми условиями. 
3. Продемонстрировать навыки рациональной работы с электронными таблицами 

(рациональное создание рядов данных, работа со стилями форматирования , настройка 
адресации ячеек). 

4. Обновить визуальные результаты решения. 
Задача. Группа из 25 студентов сдаёт три контрольных работы. Вычисть средний балл каждого 
студента и в зависимости от него выставить общую оценку по правилу: 
< 2.8 – «неуд»; <3.5 – «удовл»; <4.5 – «хорошо», иначе – «отл».  

 Составить концептуальную схему решения задачи. 
 Представить алгоритм решения в виде блок-схемы 

 

Задача. Построить в ДСК график кусочно-заданной функции 
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Тема «Анализ и визуализация данных. Средства представления и обработка числовой 

информации в офисных приложениях» 
Задача. Дана таблица среднемесячных загрязнений воздуха (мг/м^3) в некотором регионе. 

 Визуализировать данные с помощью нескольких видов диаграмм. 
 Выполнить статистические расчеты.  
 Определить месяц, имеющий минимальный/максимальный объем загрязнений. 

 
Рубежный контроль №3 

1. Контроль проводится на базе выполненных ИДЗ по указанной тематике. 
2. Дополнить решение в соответствии с новыми условиями. 
3. Продемонстрировать умения построения математических и логических выражений,  

работы с графиками и диаграммами. 
4. Обновить визуальные результаты решения. 

 
Тема «Типовые алгоритмы и модели решения практико-ориентированных задач с 

использованием прикладных программных средств. Алгоритмы поиска по критерию» 



Задача. Создать формулу для вычисления значения функции прочности материала у при 
заданном количестве трещин x: 

𝑦ሺ𝑥ሻ ൌ ቤ
|2x|

ඥ|𝑒୶ ା଴.ଷ|ఱ
ቤ ඥ𝑠𝑖𝑛ሺ𝜋𝑥ሻ 

Задача. В таблице «Студенты» с полями (№ Зач, ФИО, Группа, Адрес, Стипендия). По 
заданным критериям произвести поиск информации 

 По № Зач получить ФИО, 
 По ФИО – Адрес, 

Создать формулы для ответа на вопросы: 
 Сколько учится в заданной группе? 
 Найти суммарную стипендию в заданной группе. 
 Найти среднюю стипендию. 



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Промежуточная аттестация по дисциплине включает теоретические вопросы, позволяющие оценить уровень усвоения обучающимися знаний, 
и практические задания, выявляющие степень сформированности умений и владений, проводится в форме экзамена 

Код индикатора  Индикатор достижения компетенции  Оценочные средства 

УК-1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач 



УК-1.1    Анализирует  задачу,  выделяя  ее  базовые 
составляющие, рассматривает и предлагает 
возможные  варианты  решения 
поставленной  задачи,  оценивая  их 
достоинства и недостатки   

Задание. Произвести поиск информации в доступных ЭБС университета, в 
профессиональных базах данных и информационно- справочных системах по поиску книг 
к каждому разделу дисциплины; по своей специальности; по заданной преподавателем 
научной и профессиональной тематике. 

Использовать простой и расширенный поиск. 
 Произвести поиск данных по заданным ключевым (рейтингу ВУЗа, специальности;

характеристикам книги, автора, уровням образования и т.п.). 
Сформировать отчет средствами электронного офиса. 

 Найти решение с применением статистических и логико-статистических функций 
электронных таблиц. 

 Построить диаграмму для визуализации данных. 
Ответить на вопросы: 

 Сколько книг издано за определенный период? 
 Сколько книг по конкретному предмету есть в библиотеке? 
 Сколько книг являются учебниками ВО и учебными пособиями? 

 
Задача. Построить график функциональной зависимости на участке числовой прямой [5;5]

с шагом 0,5 𝑦ሺ𝑥ሻ ൌ ඩቮ
ୡ୭ୱమሺ௫ሻ

ටห௘ష ౩౟౤ሺ౮ሻశబ.యห
య

ቮ െ 𝑡𝑔ሺ𝜋𝑥ሻ 

Теоретические вопросы к решению за дачи: 
1. Виды адресации ячеек. 
2. Синтаксис математических функций табличных редакторов. 
 Построить график функции при заданном коэффициенте а. 

Задание. Дана таблица загрязненности воздуха и воды в некотором регионе РФ, 
ранжированная по месяцам и значения ПДК. 
Ответить на вопросы с использованием логико-статистических функции табличных 
редакторов: 

 Во скольких месяцах уровень загрязненности превышает ПДК 
 Во скольких месяцах уровень загрязненности среднегодовой показатель 
 Построить гистограмму загрязненности воды, ранжированную по месяцам. 

 



УК-1.2    Определяет,  интерпретирует  и  ранжирует 
информацию,  требуемую  для  решения 
поставленной  задачи;  осуществляет  поиск 
информации по различным типам запросов 

Самостоятельная работа с материалами образовательного  портала и доступными ЭБС. 
университета 

Регистрация, освоение приемов работы и поиска необходимого теоретического материала 
для самостоятельного изучения дисциплины и подготовки тематических публикаций и 
отчетных работ.  

 Использовать для поиска доступные ЭБС  университета 
 Лань 
 znаznium,  
 ibooks 
 Юрайт 
 Электронная библиотека цифровых ресурсов МГТУ (система хранения  ВКР) 
 Антиплагиат 

Задание. Информационный поиск в Интернете 

Произвести поиск и анализ нормативных документов, регулирующих: 

 безопасную работу в Интернете и на собственном ПК. 
 нормы административной и уголовной ответственности за нарушения в области 

информационной безопасности. 
 С помощью информационно-поисковых систем произвести поиск информации по 
заданной тематике. 

Задание.  Произвести форматирование многостраничного документа (обзора, реферата и 
библиографии) в соответствии с стандартами учебного заведения в текстовых редакторах. 

Обосновать необходимость использования и создания внутри документа нескольких 
разделов. Подготовить отчет с заданной структурой. 

Допустимо использовать сервисы генеративного искусственного интеллекта для: 
структурирования найденного объема текстовых данных, исправления лексических 
ошибок, формулирования кратких выводов и итогов. Зафиксировать в работе ссылки на 
использование сервисов ИИ. 
 



УК-1.3    При  обработке  информации  отличает 
факты  от  мнений,  интерпретаций,  оценок, 
формирует  собственные  мнения  и 
суждения,  аргументирует  свои  выводы  и 
точку зрения   

Теоретические вопросы к решению задачи: 

1. Синтаксис и правила использования логических функций 
2. Порядок построения графиков в декартовой системе координат. 

Задача.  

Назначить скидку на полиграфическую продукцию используя систему правил: 

 на буклеты 5%; 
 на журналы и книги в мягком переплете – 10%; 
 на упаковочную продукцию –3% 

Задача.  Произвести расчет в таблице с исходными данными «Работники 
полиграфического предприятия» (Таб№, ФИО, разряд, кол-во детей, член профсоюза, 
премия) 

Назначить сотруднику премию по правилу: 

 сотрудникам 14 и 18 разрядов – А руб; с другими разряда – 0,5А; 
  сотрудникам с количеством детей >2 -0.5B руб,  >3 - B руб, остальным - 0 руб. 
  участникам профсоюзов – С руб. 

Премии суммируются. Рассчитать премии каждому работнику. 

ОПК-1 Способен учитывать современные тенденции развития техники и технологий в области техносферной безопасности, измерительной и 
вычислительной техники, информационных технологий при решении типовых задач в области профессиональной деятельности, связанной с защитой 
окружающей среды и обеспечением безопасности человека; 



ОПК-1.1    Использует  знание  критериев  принципов 
защиты  человека  и природной среды от 
опасностей техногенного и природного 
характера; основ техники и технологии 
защиты человека и природной среды от 
опасностей техногенного и природного 
характера; современных методов 
исследований и инженерных разработок в 
области техносферной безопасности   

Задание.  Используя сетевые компьютерные технологии и базы данных 

 Найти статистические данные об экологической обстановке в регионах РФ. 
Визуализировать полученные данные с помощью диаграмм MS Excel или LibreOffice Calc. 

 
Задание 
1. Найти основные интернет-источники, содержащие документацию принципов 
защиты человека и природной среды от опасностей техногенного и природного характера; 
основ техники и технологии защиты человека и природной среды от опасностей 
техногенного и природного характера.  
2.  Произвести обзор современных методов исследований и инженерных разработок в 
области техносферной безопасности. 

3.  Допустимо использовать сервисы генеративного искусственного интеллекта для: 
структурирования найденного объема текстовых данных, исправления лексических 
ошибок, формулирования кратких выводов и итогов. Зафиксировать в работе ссылки на 
использование сервисов ИИ. 
 

ОПК-1.2    Выбирает  системы  защиты  человека  и 
среды  обитания  применительно  к 
особенностям  протекания  опасностей 
техногенного  и  природного  характера; 
применяет  на  практике  знания  о 
современных тенденциях развития техники 
и  технологий  в  своей  профессиональной 
деятельности   

Задание: 
Произвести поиск информации в доступных интернет-источниках по определению 
предельно допустимых концентраций (ПДК) вредных веществ в воздухе зоны (предметная
область задается преподавателем). 
Используя возможности Excel произвести статистические вычисления по заданным 
критериям.  
 
Сравнить возможности MS Excel и LibreOffice Calc по обработке и визуализации данных 



ОПК-1.3    Способен  ориентироваться  в перспективах 
развития  техники  и  технологии  защиты 
среды  обитания,  повышения  безопасности 
и устойчивости современных производств с 
учетом  мировых  тенденций  научно- 
технического  прогресса  и  устойчивого 
развития цивилизации   

Информационный поиск в Интернете 
Задание. Визуализировать данные капиталовложений в  оценку 

техносферной безопасности заданного региона за 2023-2025 гг.  
 Произвести поиск необходимых статистических данных в сети. 
 Представить информацию в виде графика, гистограммы, круговой 

диаграммы. 
 

Задание. Произвести поиск и анализ нормативных документов, регулирующих:  

 безопасную работу в Интернете и на собственном ПК. 
 нормы административной и уголовной ответственности за нарушения в области 

техники и технологии защиты среды обитания. 
 Принципры   развития техники и технологии защиты среды обитания 

 С помощью информационно-поисковых систем произвести поиск информации по 
заданной тематике.  

Допустимо использовать сервисы генеративного искусственного интеллекта для: 
структурирования найденного объема текстовых данных, исправления лексических 
ошибок, формулирования кратких выводов и итогов. Зафиксировать в работе ссылки на 
использование сервисов ИИ. 

 



б) Порядок проведения промежуточной аттестации, показатели и критерии оценивания: 
 

Критерии оценки для получения зачета 

Промежуточная аттестация по дисциплине включает теоретические вопросы, позволяющие 
оценить уровень усвоения обучающимися знаний, и практические задания, выявляющие степень 
сформированности умений и владений, проводится в форме зачета . 

 
«зачтено» – обучающийся должен успешно пройти запланированные рубежные контроли и 
показать средний и высокий уровень сформированности компетенций. 
«не зачтено» – не пройдены запланированные рубежные контроли, результат обучения не 
достигнут, студент не может показать знания на уровне воспроизведения и объяснения 
информации.   



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 
Рекомендации направлены на оказание методической помощи студентам при 

выполнении практических работ. 
Практическая работа - познавательная учебная деятельность, когда 

последовательность мышления студента, его умственные и практические операции и действия 
зависят и определяются самим студентом. Работая практически, студент должен постепенно 
овладеть такими общими приёмами практической работы как ясное представление цели 
работы её выполнение, проверка, исправление ошибок. Выполнение практических работ 
студентами влияет на формирование и развитие информационных компетенций. Студенты 
овладевают способами работы с информацией:  

- поиск в каталогах, поисковых системах, иерархических структурах;  
- извлечение информации с различных носителей; 
- систематизация, анализ и отбор информации (разные виды сортировки, фильтры, 

запросы, структурирование файловой системы, проектирование баз данных и т.д.);  
- технически навыки сохранения, удаления, копирования информации и т.п. – 
-преобразование информации (из графической – в текстовую, из аналоговой – в 

цифровую и т.п.)  
Основными задачами практических работ являются: формирование умений подбирать 

материалы по их назначению, условиям эксплуатации, применять их при выполнении работ. 
Содержание практической работы составляют: 
- номер и тема практической работы; 
- цель практической работы; 
- рекомендации для выполнения практической работы; 
- перечень используемых материалов, инструментов, оборудования; 
- порядок выполнения работы; 
- вывод о проделанной работе. 
 Перед тем как приступить к выполнению практической работы, студент должен 

пройти инструктаж по технике безопасности, усвоить краткие теоретические сведения по 
теме, методику выполнения работы, а также способы представления полученных данных. 

Правила по технике безопасности для обучающихся 
 при проведении практических работ 

Общие правила: 
1. Практические работы проводятся под наблюдением преподавателя. К выполнению 

практических работ студенты допускаются только после прослушивания инструктажа по 
технике безопасности и противопожарным мерам. После инструктажа каждый студент 
расписывается в журнале 

2. Строго выполнять правила техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы 
при работе в кабинете. 

3. Все практические работы проводятся за компьютерными столами учебного 
кабинета. Студентам не разрешается без уважительной причины отлучаться из кабинета до 
полного окончания практических работ. 

4. На рабочем месте должны находиться только необходимые для работы 
оборудование и материалы. Класть сумки необходимо на специально отведенный для этого 
стол. 

5. Бережно обращаться с оргтехникой. Входить в класс разрешается только после 
звонка на урок, спокойно, не торопясь, не задевая столы. 

6. Занимать места в кабинете необходимо согласно «Схеме посадочных мест», начиная 
с первых парт. 

7. Студент отвечает за состояние рабочего места и сохранность размещенного на нем 
оборудования. 



8. Соблюдение всех вышеперечисленных рекомендаций по организации учебного 
процесса с использованием компьютеров и технических средств обучения должно 
способствовать сохранению оптимального уровня работоспособности и функционального 
состояния организма, на протяжении всех учебных занятий в колледже и полной безопасности 
для их жизни и здоровья. 

Перед началом работы: 
1. Проверить порядок на рабочем месте; 
2. Отрегулировать положение монитора так, чтобы расстояние от глаз до экрана 

составляло не менее 50 см. 
Во время работы: 
1. Во время работы монитор является источником электромагнитного излучения, 

которое неблагоприятно действует на зрение. Поэтому надо работать на расстоянии 60-70 см, 
соблюдая правильную осанку (вертикально прямая спина, плечи опущены и расслаблены, 
ноги на полу не скрещены, стоят на подставке для ног, локти, запястья и кисти рук на одном 
уровне). 

2. Непрерывное занятие студента за компьютером не должно превышать 30 минут. По 
истечении данного времени необходим перерыв длительностью 5 минут для снятия 
напряжения глаз. Для снятия усталости мышц используйте комплекс упражнений по 
профилактике зрительного утомления, упражнения для рук и плечевого пояса, для туловища и 
ног. 

3. При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружении и др. 
прекратить работу и сообщить об этом преподавателю. 

4. Обо всех неисправностях немедленно сообщать преподавателю; 
5. В случае аварийной ситуации выключить компьютер. 
По окончании работы: 
1. Собрать методические указания к практическим работам и сдать их преподавателю; 
2. Выключить ЭВМ после разрешения преподавателя; 
3. Навести порядок на рабочем месте. 
 
При работе в компьютерном классе строго запрещается: 

1) Находиться в верхней одежде и грязной обуви; 
2) Принимать пищу на рабочем месте и в компьютерном кабинете. 
3) Удалять и перемещать чужие файлы; 
4) Приносить и запускать свое программное обеспечение (программы); 
5) Работать на ЭВМ грязными или мокрыми руками; 
6) Прикасаться пальцами к мониторам, стучать по ним; 
7) Включать и выключать компьютер без разрешения преподавателя; 
8) Класть диски, книги, тетради на составляющие компьютера; 
9) Подключать к компьютеру свои устройства (сот.телефоны, плееры). 
10) Работать на не исправном компьютере; 
11) Оставлять вычислительную технику на длительное время без присмотра; 
12) Прикасаться к электрическим вилкам, розеткам, проводам, разъемам, 

задним стенкам системного блока и монитора; 
13) Вскрывать корпуса, вынимать и вставлять разъемы, платы 

Правила выполнения практических работ 
При домашней подготовке к выполнению практических работ студент должен 

повторить изученную тему. 
Практическая работа выполняется каждым студентом самостоятельно, согласно 

индивидуальному заданию. 
Студенты, пропустившие занятия, выполняют практические работы во внеурочное 

время. 
После выполнения каждой практической работы студент демонстрирует результат 



выполнения преподавателю, отвечает на вопросы. Преподаватель на занятии оценивает 
работу. 

Правила оформления результатов практической работы 
Результаты выполненной практической работы оформляются в виде отчета в 

программе Word и сдаются в распечатанном виде преподавателю. 
Примерное содержание отчета: 

1. Титульный лист, где указывается: 
1.1. .Тема работы. 
1.2. .Кем выполнена и проверена работа. 

2. Дается описание цели работы. 
3. Указываются исходные данные. 
4. Приводится решение и пояснение к нему для каждого предложенного задания. 
5. В конце каждого выполненного задания записываются выводы и проводится 

анализ правильности полученных результатов. 
Критерии оценки практических работ 
Практическая работа считается выполненной, если студент набрал балл, который 

составляет половину максимального количества баллов. 
Для оценивания работы прилагается эталон и шкала оценок. 
Оценка «отлично» – работа выполнена в полном объеме и без замечаний. 
Оценка «хорошо» – работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок 

исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 
Оценка «удовлетворительно» – работа выполнена правильно не менее чем на 

половину или допущена существенная ошибка. 
Оценка «неудовлетворительно» – допущены две (и более) существенные ошибки в 

ходе работы, которые студент не может исправить даже по требованию преподавателя или 
работа не выполнена. 

Во всех случаях оценка снижается, если студент не соблюдает требования 
безопасности труда. 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ВНЕАУДИТОРНЫХ 
САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Общие положения 
Настоящие методические указания предназначены для организации внеаудиторной 

самостоятельной работы студентов по дисциплине «Информатика» и оказания помощи в 
самостоятельном изучении теоретического и реализации компетенций обучаемых. 

Данные методические указания не являются учебным пособием, поэтому перед 
началом выполнения самостоятельного задания следует изучить соответствующие разделы 
лекционных занятий, материалов образовательного портала, разделов основной и 
дополнительной литературы, представленных в пункте 8. «Учебно-методическое и 
информационное обеспечение дисциплины (модуля)» данной РПД.  

Цели и задачи самостоятельной работы 
Цель самостоятельной работы – содействие оптимальному усвоению учебного 

материала обучающимися, развитие их познавательной активности, готовности и потребности 
в самообразовании. 

Задачи самостоятельной работы: 
 повышение исходного уровня владения информационными 

технологиями; 
 углубление и систематизация знаний; 
 постановка и решение стандартных задач профессиональной 

деятельности; 
 развитие работы с различной по объему и виду информацией, учебной и 

научной литературой; 
 практическое применение знаний, умений; 
 самостоятельно использование стандартных программных средств 

сбора, обработки, хранения и защиты информации 
 развитие навыков организации самостоятельного учебного труда и 

контроля за его эффективностью. 
Особенностью изучения дисциплины «Информатика» является освоение 

теоретического материала и получение практических умений, направленных на 
использование современных информационных технологий. 

Виды внеаудиторной самостоятельной работы и формы контроля и время на 
выполнение каждого вида самостоятельной работы указаны в пункте 4. «Структура и 
содержание дисциплины (модуля)» данной РПД. 

Порядок выполнения  
При выполнении текущей внеаудиторной самостоятельной работы обучающемуся 

следует придерживаться следующего порядка действий: 
1) внимательно изучить соответствующие теоретические разделы дисциплины, 

пользуясь материалами (лекционными, презентационными, аудио-визуальными): 
a) предоставляемыми преподавателем на лекционных занятиях; 
b) предоставляемыми преподавателем в рамках электронных 

образовательных курсов; 
c) содержащимися в учебниках и учебных пособиях ЭБС 

(электронно-библиотечных систем), электронных каталогов университета и 
интернет-ресурсов. 

2) Подробно разобрать типовые примеры решения задач, рассмотренные в рамках 
аудиторной контактной работы с преподавателем. 

3) Применить полученные теоретические знания и практические навыки к 
решению индивидуальных заданий, к прохождению компьютерных тестирований и к 
решению олимпиадных заданий. 



4) При необходимости, сформировать перечень вопросов, вызвавших затруднения 
в процессе самостоятельной работы. Обсудить возникшие вопросы со студентами группы, 
в рамках командно-проектной работы, и с преподавателем, в рамках консультационной 
помощи, реализованной либо в контактной форме, либо средствами 
информационно-образовательной среды ВУЗа. 

Критерии оценки внеаудиторных самостоятельных работ 
Качество выполнения внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся 

оценивается посредством текущего контроля самостоятельной работы обучающихся с 
использованием балльно-рейтинговой системы. 

В качестве форм текущего контроля по дисциплине используются: защита реферата, 
индивидуальные домашние задания, аудиторные контрольные работы, компьютерное 
тестирование, участие в конкурсах и олимпиадах. 

Максимальное количество баллов обучающийся получает, если: 
 выполняет ИДЗ в соответствии со всеми заявленными требованиями; 
 дает правильные формулировки, точные определения, понятия 

терминов; 
 может обосновать рациональность решения текущей задачи.;  
 обстоятельно с достаточной полнотой излагает соответствующую 

теоретический раздел; 
 правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, 

имеющие целью выяснить степень понимания им данного материала. 
50~85% от максимального количества баллов обучающийся получает, если: 

 неполно (не менее 70% от полного), но правильно выполнено задание; 
 при изложении были допущены 1-2 несущественные ошибки, которые он 

исправляет после замечания преподавателя; 
 дает правильные формулировки, точные определения, понятия 

терминов; 
 может обосновать свой ответ, привести необходимые примеры; 
 правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, 

имеющие целью выяснить степень понимания им данного материала. 
36~50% от максимального количества баллов обучающийся получает, если: 

 неполно (не менее 50% от полного), но правильно изложено задание; 
 при изложении была допущена 1 существенная ошибка; 
 знает и понимает основные положения данной темы, но допускает 

неточности в формулировке понятий; 
 излагает выполнение задания недостаточно логично и последовательно; 
 затрудняется при ответах на вопросы преподавателя. 

35% и менее от максимального количества баллов обучающийся получает, если: 
 неполно (менее 50% от полного) изложено задание; 
 при изложении были допущены существенные ошибки. В "0" баллов 

преподаватель вправе оценить выполненное обучающимся задание, если оно не 
удовлетворяет требованиям, установленным преподавателем к данному виду 
работы или не было представлено для проверки. 

Сумма полученных баллов по всем видам заданий внеаудиторной самостоятельной 
работы составляет рейтинговый показатель обучающегося. Рейтинговый показатель 
обучающегося влияет на выставление итоговой оценки по результатам изучения дисциплины. 

Показатели и критерии оценивания полученных знаний представлены в пункте 7.б) 
«Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации» данной РПД. 

 
 


