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1 Цели освоения дисциплины (модуля) 
- овладение студентами способностью логически верно, аргументировано и ясно 

строить устную и письменную речь; 
- овладением навыками осуществления эффективной коммуникации в 

профессиональной среде, способностью грамотно излагать мысли в устной и 
письменной речи; 

- овладение способностью к составлению научно-аналитических отчетов, 
пояснительных записок для обеспечения проектной, управленческой и информационно 
-маркетинговой деятельности. 

 
  

2 Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

Дисциплина Деловая коммуникация на русском языке входит в обязательную 
часть учебного плана образовательной программы. 

Для изучения дисциплины необходимы знания (умения, владения), 
сформированные в результате изучения дисциплин/ практик: 

Русский язык в объеме средней образовательной школы. 
Знания (умения, владения), полученные при изучении данной дисциплины 

будут необходимы для изучения дисциплин/практик: 
Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

  

3 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 
дисциплины (модуля) и планируемые результаты обучения 
В результате освоения дисциплины (модуля)  «Деловая коммуникация на 

русском языке» обучающийся должен обладать следующими компетенциями: 
  

Код индикатора Индикатор достижения компетенции 

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах 
на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах) 
УК-4.1 Выбирает стиль общения на русском языке в зависимости от цели и 

условий партнерства; адаптирует речь и стиль общения к ситуациям 
взаимодействия 

УК-4.2 Ведет деловую переписку на русском и иностранном языках с 
учетом особенностей стилистики официальных писем и 
социокультурных различий 

УК-4.3 Выполняет для личных целей перевод официальных и 
профессиональных текстов с иностранного языка на русский, с 
русского языка на иностранный 

УК-4.4 Публично выступает на русском языке, строит свое выступление с 
учетом аудитории и цели общения 

УК-4.5 Устно представляет результаты своей деятельности на иностранном 
языке, может поддержать разговор в ходе их обсуждения   



 

4. Структура, объём и содержание дисциплины (модуля) 
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3  зачетных единиц 108 акад. часов, в том 
числе: 
– контактная работа – 6,4 акад. часов: 
– аудиторная – 6 акад. часов; 
– внеаудиторная – 0,4  акад. часов; 
– самостоятельная работа – 97,7 акад. часов; 
– в форме практической подготовки – 0 акад. час; 
 
– подготовка к зачёту – 3,9 акад. час 
Форма аттестации - зачет 
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Вид 
самостоятельной 

работы 

Форма текущего 
контроля 

успеваемости и 
промежуточной 

аттестации 

Код 
компетенции 

Лек. 
лаб. 
зан. 

практ. 
зан. 

1. 1. Деловая коммуникация как 
часть коммуникации на 
русском языке 

 

1.1 Вербальная 
коммуникация в деловом 
общении: нормативный 
аспект 

1 

1  1 17 

Работа с научной 
и учебной 

литературой, 
работа с 

интернет- 
источниками. 
Выполнение 

индивидуальных 
домашних 

заданий (ИДЗ) - 
тренировочных 

упражнений. 

Экспресс-опрос на 
лекции. 

Тестирование 

УК-4.1, УК- 
4.2, УК-4.3, 
УК-4.4, УК- 

4.5 

1.2 Функциональные стили 
современного русского 
языка. 

1  1 20 

Работа с научной 
и учебной 

литературой, 
работа с 

интернет- 
источниками. 
Выполнение 

индивидуальных 
домашних 

заданий (ИДЗ) - 
тренировочных 

упражнений. 

Экспресс-опрос на 
лекции. 

Выступление на 
практическом 

занятии 

УК-4.1, УК- 
4.2, УК-4.3, 
УК-4.4, УК- 

4.5 

Итого по разделу 2  2 37    

2. 2. Деловые бумаги  

2.1 Культура  официально- 
деловой речи 

1   1 18,7 

Работа со 
словарем, 
работа с 

интернет - 

Работа со 
словарем,  работа 

с 
интернет - 

УК-4.1, УК- 
4.2, УК-4.3, 
УК-4.4, УК- 

4.5 
  



      

источниками, с 
научной и 
учебной 

литературой. 

источниками, с 
научной и учебной 

литературой. 
 

2.2 Документационное 
обеспечение деловых 
коммуникаций 

1   1 18 

Работа со 
словарем, 
работа с 

интернет - 
источниками. 

Экспресс-опрос на 
лекции. 

Выступление на 
практическом 

занятии. 
Тестирование. 

УК-4.1, УК- 
4.2, УК-4.3, 
УК-4.4, УК- 

4.5 

Итого по разделу   2 36,7    

3. 3. Деловая риторика  

3.1 Культура публичной 
речи 

1    24 

Работа со 
словарем, 
работа с 

интернет - 
источниками. 

Устные 
сообщения, 
организация 
дискуссии, 

контрольная 
работа 

УК-4.1, УК- 
4.2, УК-4.3, 
УК-4.4, УК- 

4.5 

Итого по разделу    24    

Итого за семестр 2  4 97,7  зачёт  

Итого по дисциплине 2  4 97,7  зачет    



5 Образовательные технологии 
 

Для формирования  компетенций и реализации предусмотренных видов учебной 
работы в учебном процессе используются следующие технологии: 

Информационная лекция – последовательное изложение материала в 
дисциплинарной логике, осуществляемое преимущественно вербальными средствами 
(монолог преподавателя). 

Проблемная лекция – изложение материала, предполагающее постановку 
проблемных и дискуссионных вопросов, освещение различных научных подходов, 
авторские комментарии, связанные с различными моделями интерпретации 
изучаемого материала. 

Лекция-визуализация – изложение содержания сопровождается презентацией 
(демонстрацией учебных материалов, представленных в различных знаковых 
системах, в т.ч. иллюстративных, графических, аудио- и видеоматериалов). 

На практических занятиях используются: 
- разбор конкретных ситуаций; 
- исследовательский метод; 
- работа в команде; 
- тренинги (навыковые); 
В самостоятельной работе используются: 
Конспектирование лекций – служит средством развития умственных 

способностей человека (мобилизует внимание, активизирует восприятие, мышление), 
вырабатывает умение в короткой и сжатой форме излагать мысли, развивает навыки 
литературного изложения, повышает культуру речи. 

Поисковый метод – обеспечивает вовлечение учащихся в процесс 
самостоятельного приобретения знаний, сбора и исследования информации. 

Исследовательский метод – организация поисковой, познавательной 
деятельности учащихся путем постановки учителем познавательных и практических 
задач, требующих самостоятельного творческого решения. 

Обучение в электронной образовательной среде с использованием Интернет- 
ресурсов (IT-методы). 

 
 

6 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

Представлено в приложении 1. 
 

7 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации 
Представлены в приложении 2. 

 

8 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 
(модуля) а) Основная литература: 

а) Основная литература: 
1. Мишина, Л. Н. Деловая коммуникация на русском языке : практикум [для 

вузов] / Л. Н. Мишина, О. В. Франчук ; Магнитогорский гос. технический ун-т им. Г. 
И. Носова. - Магнитогорск : МГТУ им. Г. И. Носова, 2021. - 1 CD-ROM. - Загл. с титул. 
экрана. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/3255. - 
Макрообъект. - Текст : электронный. - Сведения доступны также на CD-ROM. 

2. Зайцева, Е. М. Деловые коммуникации : учебно-методическое пособие / Е. М. 
Зайцева ; МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2015. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). - 
Загл. с титул. экрана. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/335 - 
Макрообъект. - Текст : электронный. - Сведения доступны также на CD-ROM. 

  



б) Дополнительная литература: 
1. Слепухина, Г. В. Деловая коммуникация : учебное пособие / Г. В. Слепухина ; 

МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2017. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM)- URL: 
https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/20950 - Макрообъект. - Текст : 
электронный. - Сведения доступны также на CD-ROM. 

2. Мельник, М. А. Профессиональная этика и профессионально-деловая 
коммуникация : учебно-методическое пособие / М. А. Мельник, А. И. Назарычева ; 
МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2016. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). - Загл. с 
титул. экрана. - URL: https://host.megaprolib.net/MP0109/Download/MObject/1439 - 
Макрообъект. - Текст : электронный. - Сведения доступны также на CD-ROM. 

3. «Русская речь: [Электронный ресурс]: периодический журнал. – Режим 
доступа: http://gramota.ru/biblio/magazines/rr/. – Загл. с экрана. 

4. «Русский язык в школе»: [Электронный ресурс]: периодический журнал. – 
Режим доступа: http://gramota.ru/biblio/magazines/riash/– Загл. с экрана. 

 
 
 

     

б) Дополнительная литература: 
1. Бужинская Д. С. Русский язык в этнокультурной среде [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / Д. С. Бужинская, О. Е. Чернова ; МГТУ. - Магнитогорск : 
МГТУ, 2017. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). - Режим доступа: 
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload? 
name=3308.pdf&show=dcatalogues/1/1137745/3308.pdf&view=true. - Макрообъект. 

2. Бужинская Д. С. Культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / Д. 
С. Бужинская, О. Е. Чернова ; МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2015. - 1 электрон. опт. 
диск (CD-ROM). - Режим доступа: https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload? 
name=1393.pdf&show=dcatalogues/1/1123848/1393.pdf&view=true. - Макрообъект. 

3. «Русская речь: [Электронный ресурс]: периодический журнал. – Режим 
доступа: http://gramota.ru/biblio/magazines/rr/. – Загл. с экрана. 

4. «Русский язык в школе»: [Электронный ресурс]: периодический журнал. – 
Режим доступа: http://gramota.ru/biblio/magazines/riash/– Загл. с экрана. 

 
     

в) Методические указания: 
Методические указания представлены в Приложении 3 к РПД 

     

г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 
 

     

Программное обеспечение 
 

Наименование 
ПО 

№ договора Срок действия лицензии 

 

MS Office 2007 
Professional 

№ 135 от 17.09.2007 бессрочно 

  

  

 

7Zip свободно распространяемое ПО бессрочно 
 

 

FAR Manager свободно распространяемое ПО бессрочно 
 

     

Профессиональные базы данных и информационные справочные системы 
 

Название курса Ссылка 
 

 

Электронные ресурсы библиотеки МГТУ им. Г.И. 
Носова 

https://host.megaprolib.net/M 
P0109/Web 

 

  

 

Российская Государственная библиотека. Каталоги 
https://www.rsl.ru/ru/4readers 
/catalogues/ 

 

  



 

Национальная информационно-аналитическая 
система – Российский индекс научного цитирования 
(РИНЦ) 

URL: 
https://elibrary.ru/project_risc. 
asp 

 

9 Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) 
    

Материально-техническое обеспечение дисциплины включает: 
Материально-техническое обеспечение дисциплины включает: 
Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа Оснащение: 

Доска, мультимедийные средства хранения, передачи и представления информации. 
Учебные аудитории для проведения практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации. 
Оснащение: Доска, мультимедийный проектор, экран. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся. Оснащение: 
Персональные компьютеры с пакетом MS Office, выходом в Интернет и с доступом в 
электронную информационно-образовательную среду университета. 

Помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного 
оборудования. Оснащение: Стеллажи для хранения учебно-наглядных пособий и 
учебно-методической документации. 

 
 

. 


