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1 Цели освоения дисциплины (модуля) 
Целями освоения дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» являются: целостное представление об информации 
и информационных ресурсах, информационнных системах и технологиях, их роли в 
решении задач управления персоналом. 

  

2 Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности 
входит в обязательную часть учебного плана образовательной программы. 

Для изучения дисциплины необходимы знания (умения, владения), 
сформированные в результате изучения дисциплин/ практик: 

Информатика 
Знания (умения, владения), полученные при изучении данной дисциплины 

будут необходимы для изучения дисциплин/практик: 
Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной 

работы 
  

3 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 
дисциплины (модуля) и планируемые результаты обучения 
В результате освоения дисциплины (модуля)  «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» обучающийся должен обладать следующими 
компетенциями: 

  

Код индикатора Индикатор достижения компетенции 

ОПК-5 Способен использовать в профессиональной деятельности информационно- 
коммуникационные технологии, государственные и муниципальные информационные 
системы; применять технологии электронного правительства и предоставления 
государственных (муниципальных) услуг; 
ОПК-5.1 Решает профессиональные задачи по использованию 

информационно-коммуникационных технологий в деятельности 
государственных (муниципальных) организаций, по применению 
технологий электронных правительств; задачи по использованию 
государственных информационных систем при предоставлении 
государственных (муниципальных) услуг 

ОПК-5.2 Осуществляет анализ эффективности использования ИКТ в 
деятельности государственных (муниципальных) организаций 

ОПК-8 Способен понимать принципы работы современных информационных 
технологий и использовать их для решения задач профессиональной деятельности. 
ОПК-8.1 Осуществляет поиск, анализ и синтез информации с 

использованием информационных технологий 
ОПК-8.2 Применяет технологии обработки данных, выбора данных по 

критериям; строит типичные модели решения предметных задач по 
изученным образцам 

ОПК-8.3 Использует современные информационные технологии для решения 
задач профессиональной деятельности   



 

4. Структура, объём и содержание дисциплины (модуля) 
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3  зачетных единиц 108 акад. часов, в том 
числе: 
– контактная работа – 36,1 акад. часов: 
– аудиторная – 36 акад. часов; 
– внеаудиторная – 0,1  акад. часов; 
– самостоятельная работа – 71,9 акад. часов; 
– в форме практической подготовки – 0 акад. час; 
 
 
Форма аттестации - зачет 

          

Раздел/ тема 
дисциплины 
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л
ь
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о
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 с
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Вид 
самостоятельной 

работы 

Форма текущего 
контроля 

успеваемости и 
промежуточной 

аттестации 

Код 
компетенции 

Лек. 
лаб. 
зан. 

практ. 
зан. 

1. Информационные 
технологии 

 

1.1 Сущность, 
классификация 
информационных систем и 
технологий 

5 

 4  8 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 

устный опрос ОПК-5.1 

1.2 Информационное и 
техническое обеспечение 
системы управления 
персоналом 

 4  8 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

практического 
задания 

Практическая 
работа (реферат) 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

1.3 Информационные 
технологии обеспечения 
управленческой 
деятельности 

 4  8 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

практического 
задания 

Практическая 
работа (реферат) 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

Итого по разделу  12  24    

2. Прикладаные программные 
продукты по управлению 
персоналом 

 

2.1 Системы оперативного 
кадрового учета и 
управления 

5  4  5 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка к 
выполнению 

модуль 
комплексного 
практического 

задания 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

  



      
комплексного 
практического 

задания 
  

2.2 Системы электронного 
документооборота 

5 

 2  4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

комплексного 
практического 

задания 

модуль 
комплексного 
практического 

задания 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

2.3 Справочно-правовые 
системы 

 4  4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

комплексного 
практического 

задания 

модуль 
комплексного 
практического 

задания 

ОПК-5.1 

Итого по разделу  10  13    

3. Интернет-технологии в 
управлении персоналом 

 

3.1 Интернет-технологии 
предоставления услуг по 
автоматизации процессов 
управления предприятия 

5 

 4  4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

практического 
задания 

Практическая 
работа 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

3.2 Онлайн-решения 
систем управления 
персоналом, 
использующие модель 
SaaS 

 4  4 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

практического 
задания 

Практическая 
работа 

ОПК-5.1 

Итого по разделу  8  8    

4. Информационная 
безопасность 

 

4.1 Базовые методы 
защиты информации при 
работе с компьютерными 
системами 

5  6  8 

Самостоятельное 
изучение 
учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка и 
выполнение 

практического 
задания 

Практическая 
работа 

ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

Итого по разделу  6  8    

5. Зачет  

5.1 Подготовка к зачету 5    15 
Самостоятельное 

изучение 
Тест 

Практическое 
ОПК-5.1, 
ОПК-5.2 

  



      

учебной и 
научной 

литературы 
Подготовка 

индивидуальног 
о зачетного 

задания 

задание  

Итого по разделу    18,9    

Итого за семестр  36  68  зачёт  

Итого по дисциплине  36  71,9  зачет    



5 Образовательные технологии 
 

В ходе проведения занятий предусматривается использование электронных 
мультимедиа учебных пособий, активных, проблемных методов обучения (дискуссии, 
метод погружения, групповая работа). 

В рамках практических занятий предусматривается использование средств 
вычислительной техники при выполнении индивидуальных заданий. Используется 
существующая система дистанционного обучения университета (развернутая на 
платформе Moodle) для наглядного представления изучаемого предмета, также 
используются сервисы Веб 2.0., для представления результатов практических занятий. 
Текущий, промежуточный и рубежный контроль проводится в тестовой СДО 
университета. 

 
 

6 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

Представлено в приложении 1. 
 

7 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации 
Представлены в приложении 2. 

 

8 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 
(модуля) а) Основная литература: 

1. Романова, Ю. Д.  Информационные технологии в управлении персоналом : 
учебник и практикум для вузов / Ю. Д. Романова, Т. А. Винтова, П. Е. Коваль. — 3-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 271 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-09309-4. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489067 (дата обращения: 
11.01.2022). – Режим доступа: по подписке. 

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 
вузов / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534- 
00814-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/488708 (дата обращения: 11.01.2022). – Режим доступа: по 
подписке. 

 

б) Дополнительная литература: 
1. Мишин, А. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие / А. В. Мишин, Л. Е. Мистров, Д. В. Картавцев. - 
Москва : РАП, 2011. - 311 с. - ISBN 978-5-93916-301-9. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/517580 (дата обращения: 11.01.2022). – Режим 
доступа: по подписке. 

2. Озерский, С. В. Информатика и информационные технологии в 
профессиональной деятельности. Часть 1. Информатика : практикум / С. В. Озерский, 
Н. И. Улендеева. - Самара : Самарский юридический институт ФСИН России, 2020. - 
124 с. - ISBN 978-5-91612-314-2. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1322824 (дата обращения: 11.01.2022). – Режим 
доступа: по подписке. 

 

в) Методические указания: 
1. Информационные технологии в экономике и управлении: применение MS 

Excel для задач обработки и анализа данных : практикум / А. В. Липатников, В. Ш. 
Трофимова, Н. А. Реент и др. ; МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2015. - 1 электрон. опт. 
диск (CD-ROM). - Загл. с титул. экрана. - URL : 
  



https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload? 
name=3874.zip&show=dcatalogues/1/1123947/3874.zip&view=true (дата обращения: 
09.01.2022). - Макрообъект. - Текст : электронный. - Сведения доступны также на CD- 
ROM. 

2.Программные средства реализации информационных технологий в 
LibreOffice. Часть 2 [Электронный ресурс] : практикум / Л. Л. Демиденко, Г. М. 
Коринченко ; МГТУ. - Магнитогорск : МГТУ, 2021. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 
- Загл. с титул. экрана. 

     

г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 
 

     

Программное обеспечение 
 

Наименование 
ПО 

№ договора Срок действия лицензии 

 

7Zip свободно распространяемое 

ПО 
бессрочно 

  

  

 

MS Office 2007 
Professional 

№ 135 от 17.09.2007 бессрочно 

 

 

LibreOffice свободно распространяемое 

ПО 
бессрочно 

 

     

Профессиональные базы данных и информационные справочные системы 
 

Название курса Ссылка 
 

 

Электронные ресурсы библиотеки МГТУ им. 

Г.И. 
Носова 

https://host.megaprolib.net/MP0109/Web 

 

  

9 Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) 
     

Материально-техническое обеспечение дисциплины включает: 
Материально-техническое обеспечение дисциплины включает: 
Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа: Персональный 

компьютер (или ноутбук) с пакетом MS Office, с выходом в Интернет и с доступом в 
электронную информационно-образовательную среду университета. Доска, 
мультимедийный проектор, экран. Мультимедийные презентации к лекциям, учебно- 
наглядные пособия 

 
Учебные аудитории для проведения лабораторных (практических) занятий, 

групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной 
аттестации : Персональные компьютеры с пакетом MS Office, с выходом в Интернет и 
с доступом в электронную информационно-образовательную среду университета. 
Комплекс лабораторных (практических) работ, тестовых заданий для проведения 
промежуточных и рубежных контролей. 

 
Помещения для самостоятельной работы обучающихся: Персональные 

компьютеры с пакетом MS Office, с выходом в Интернет и с доступом в электронную 
информационно-образовательную среду университета. 

 
Помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного 

оборудования: Стеллажи для хранения учебно-наглядных пособий и учебно- 
методической документации. 

 
 
 

. 

https://host.megaprolib.net/MP0109/Web

