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Блок 1.Дисциплины (модули)

Базовая часть

+ Б1.Б.01 История 1 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 22 Всеобщей истории

+ Б1.Б.02 Философия 2 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 65 Философии

+ Б1.Б.03 Иностранный язык 2 11 7 7 252 252 17.4 14 218.1 16.5 3 4 18 Языкознания и литературоведения

+ Б1.Б.04 Правоведение 2 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 38 Права и культурологии

+ Б1.Б.05 Безопасность жизнедеятельности 2 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 45
Промышленной экологии и
безопасности жизнедеятельности

+ Б1.Б.06
Русский язык в этнокультурной коммуникативной
среде

1 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 49
Русского языка, общего языкознания и
массовой коммуникации

+ Б1.Б.07 Экономика 2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 7
Бухгалтерского учёта и
экономического анализа

+ Б1.Б.08 Политология 2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 13
Государственного муниципального
управления и управления персоналом

+ Б1.Б.09 Социология 2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 51
Социальной работы и психолого-
педагогического образования

+ Б1.Б.10 Математика 1 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 10 Высшей математики

+ Б1.Б.11 Информатика 1 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 6
Бизнес-информатики и
информационных технологий

+ Б1.Б.12 Концепции современного естествознания 1 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 39 Прикладной и теоретической физики

+ Б1.Б.13 Технология командообразования и саморазвития 1 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.14 Основы документоведения 1 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.15 Основы архивоведения 1 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.16 Этнология и регионоведение 1 1 6 6 216 216 13 10 190.4 12.6 6 22 Всеобщей истории

+ Б1.Б.17 Основы научно-исследовательской деятельности 3 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 22 Всеобщей истории

+ Б1.Б.18
Современная организация государственных
учреждений России

3 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.19
Организация и технология документационного
обеспечения управления

4 3 4 10 10 360 360 14 10 333.4 12.6 5 5 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.20 Кадровое делопроизводство 4 4 6 6 216 216 13 10 190.4 12.6 6 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.21
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

4 4 3 3 108 108 9.6 6 89.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.22 Документоведение 2 3 3 8 8 288 288 9.8 8 270.4 7.8 4 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.23 Архивоведение 3 3 3 7 7 252 252 14 10 225.4 12.6 7 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.24
Документационное обеспечение
государственного устройства в РФ

3 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.25 Введение в профессию 2 1 7 7 252 252 13 10 226.4 12.6 4 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.26 Конфиденциальное делопроизводство 3 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.Б.27 Продвижение научной продукции 2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 17 Научные сотрудники

+ Б1.Б.28 Физическая культура и спорт 1 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 53 Спортивного совершенствования

+ Б1.Б.ДВ.01
Элективные дисциплины по физической
культуре и спорту

- Б1.Б.ДВ.01.01
Элективные курсы по физической культуре и
спорту

1 328 328 4.1 4 320 3.9 53 Спортивного совершенствования

- Б1.Б.ДВ.01.02
Адаптивные курсы по физической культуре и
спорту

1 328 328 4.1 4 320 3.9 53 Спортивного совершенствования

120 120 4320 4320 212.8 168 3909.2 198 42 35 29 14

Вариативная часть

+ Б1.В.01 Проектная деятельность 45 5 5 10 10 360 360 14.7 12 333.6 11.7 3 7 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.02
Документационное обеспечение
административных отношений в РФ

2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.03
Документационное обеспечение архивного дела
и информационной сферы в РФ

3 3 3 3 108 108 9.6 6 89.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения
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+ Б1.В.04
Документационное обеспечение трудовых
отношений в РФ

4 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.05
Моделирование систем документации
организации

4 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.06 Информационное обеспечение управления 5 4 6 6 216 216 13 10 190.4 12.6 3 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.07
Документационное обеспечение гражданских
отношений в РФ

4 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.08 Основы секретарского обслуживания 3 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.09
Проектирование управленческой документации
организации

3 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.10 Организация работы с обращениями граждан 3 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.11
Практикум по составлению и оформлению
служебных документов

4 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.12 Архивы по личному составу 5 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.13
Обработки и защита документированной
информации

5 4 4 144 144 8.6 6 126.7 8.7 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.14 Делопроизводство муниципальных учреждений 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.15

Документационное обеспечение управления на
предприятиях различных организационно-
правовых форм

5 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.16
Международные стандарты управления
документами

5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.17
Информационные технологии в
документоведении и архивном деле

3 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.1 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3

+ Б1.В.ДВ.01.01 Делопроизводство коммерческих предприятий 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.01.02 Специальная система учетной документации 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.2 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3

+ Б1.В.ДВ.02.01 Лингвистические основы делового письма 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.02.02 Трудные вопросы русской пунктуации 5 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.3 5 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2

+ Б1.В.ДВ.03.01 Персональные данные и их документирование 5 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.03.02 Информационные ресурсы кадровой службы 5 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.4 4 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2

+ Б1.В.ДВ.04.01

Технические средства управления в
документационном обеспечении управления и
архивах

4 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.04.02

Вычислительная техника и программирование в
документационном обеспечении управления и
архивах

4 2 2 72 72 4.4 4 63.7 3.9 2 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.5 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4

+ Б1.В.ДВ.05.01 Документная лингвистика 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.05.02 Деловая риторика 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.6 1 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3

+ Б1.В.ДВ.06.01 История мировой и отечественной культуры 1 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 22 Всеобщей истории

- Б1.В.ДВ.06.02 Мировая художественная культура 1 3 3 108 108 8.6 6 90.7 8.7 3 22 Всеобщей истории

+ Б1.В.ДВ.07 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.7 2 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4

+ Б1.В.ДВ.07.01 История мировых цивилизаций 2 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 22 Всеобщей истории

- Б1.В.ДВ.07.02 История зарубежных народов и культур 2 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 22 Всеобщей истории
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+ Б1.В.ДВ.08 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.8 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4

+ Б1.В.ДВ.08.01 Деловая переписка 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.08.02 Нормативная база делового письма 4 4 4 144 144 4.4 4 135.7 3.9 4 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.09 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.9 4 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3

+ Б1.В.ДВ.09.01
Документирование деятельности
негосударственных организаций

4 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.09.02
Документы и документооборот в бухгалтерском
учете

4 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

+ Б1.В.ДВ.10 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.10 2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3

+ Б1.В.ДВ.10.01
Количественные методы в гуманитарных
исследованиях

2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

- Б1.В.ДВ.10.02
Математические методы в документационном
обеспечении управления

2 3 3 108 108 4.4 4 99.7 3.9 3 35 Педагогического образования и документоведения

96 96 3456 3456 176.5 140 3114.5 165 3 10 17 31 35

216 216 7776 7776 389.3 308 7023.7 363 45 45 46 45 35

Блок 2.Практики

Вариативная часть

+ Б2.В.01(У)

Учебная -  практика по получению первичных
профессиональных умений и навыков, в том
числе первичных умений и навыков научно-
исследовательской деятельности

12 6 6 216 216 0.4 207.8 7.8 3 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б2.В.02(П)

Производственная - практика по получению
профессиональных умений и опыта
профессиональной деятельности

34 6 6 216 216 0.4 207.8 7.8 3 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б2.В.03(П) Производственная – преддипломная практика 5 3 3 108 108 0.2 103.9 3.9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

15 15 540 540 1 519.5 19.5 3 3 3 3 3

15 15 540 540 1 519.5 19.5 3 3 3 3 3

Блок 3.Государственная итоговая аттестация

Базовая часть

+ Б3.Б.01
Подготовка к сдаче и сдача государственного
экзамена

5 3 3 108 108 6.5 6 92.5 9 3 35
Педагогического образования и
документоведения

+ Б3.Б.02
Подготовка к защите и защита выпускной
квалификационной работы

6 6 216 216 15.5 200.5 6 35
Педагогического образования и
документоведения

9 9 324 324 22 6 293 9 9

9 9 324 324 22 6 293 9 9

ФТД.Факультативы

+ ФТД.01 Медиакультура 4 1 1 36 36 2.4 2 29.7 3.9 1 38 Права и культурологии

+ ФТД.02 Управление человеческими ресурсами 1 1 1 36 36 4.1 4 28 3.9 1 35
Педагогического образования и
документоведения

2 2 72 72 6.5 6 57.7 7.8 1 1

2 2 72 72 6.5 6 57.7 7.8 1 1
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