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1 Назначение и область применения 
1.1 Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества ФГБОУ ВПО 

«МГТУ» (далее МГТУ). 
1.2 Настоящее Положение определяет основания, порядок присвоения наград и знаков отличия 

университета, процедуру награждения и статус награжденных.  
1.3 Настоящее Положение соответствует требованиям стандарта ИСО 9001. 

2 Нормативные ссылки 
Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 
Устав ФГБОУ ВПО «МГТУ»; 
СМК-УК-12-12 Система менеджмента качества. Управление качеством. Положение о на-

градной комиссии университета; 
ИСО 9000:2005 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь; 
ИСО 9001:2008 Системы менеджмента качества. Требования. 
Примечания  
1 Если ссылочный документ заменен (отменен), то при пользовании настоящим документом 

следует руководствоваться замененным (измененным) документом. 
2 Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, 

применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 

3 Термины, определения и сокращения 
В настоящем Положении использованы следующие сокращения: 
МГТУ – Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования «Магнитогорский государственный технический университет им. 
Г.И. Носова». 

СМИ – средства массовой информации. 

4 Общие положения 
4.1 Награды и знаки отличия МГТУ являются формой поощрения и морального стимулиро-

вания работников университета за заслуги и достижения в соответствующих областях, а также 
иных лиц, внесших значительный вклад в развитие образовательной, научной, научно-
технической и инновационной деятельности МГТУ. 

4.2 Наградами и знаками отличия университета являются: 
 благодарность ректора МГТУ; 
 Почетная грамота МГТУ;  
 почетное звание «Заслуженный работник МГТУ»; 
 звание «Почетный профессор МГТУ»; 
 звание «Почетный доктор МГТУ»; 
 знак отличия (медаль) «За вклад в развитие экономики»;  
 почетное звание «Ветеран МГТУ».  

4.3 Поощрение наградами и знаками отличия МГТУ производится на основе следующих 
принципов: 

− награждение исключительно за личные заслуги и достижения; 
− единство требований и равенство условий, определенных порядком награждения, установ-
ленным данным Положением; 
− запрет какой-либо дискриминации в зависимости от пола, расы, национальности, языка, про-
исхождения, имущественного и социального положения, отношения к религии, убеждений, при-
надлежности к общественным объединениям; 

− гласность. 
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5 Статус наград МГТУ  
5.1 Благодарность ректора 

Благодарность ректора МГТУ объявляется приказом ректора сотрудникам, преподавателям, 
докторантам, аспирантам и студентам университета за успехи в трудовой, учебной, воспитатель-
ной, научно-инновационной, общественной и административной деятельности.  

5.2 Почетная грамота МГТУ 
5.2.1 Почетной грамотой МГТУ награждаются преподаватели, сотрудники, докторанты, ас-

пиранты и студенты МГТУ за: 
− особые успехи в подготовке высокопрофессиональных специалистов и научно-

педагогических кадров, переподготовку и повышение квалификации работников; 
− внедрение в образовательный и воспитательный процессы новых технологий, форм и мето-

дов обучения, обеспечение единства обучения и воспитания, формирование интеллектуального, 
культурного и нравственного развития личности; 

− развитие научных исследований по актуальным проблемам фундаментальной и прикладной 
науки;  

− достижения в региональных, федеральных, международных образовательных и научно-
технических проектах; 

− успехи в практической подготовке обучающихся и развитии их творческой активности и 
самостоятельности; 

− успехи в трудовой, учебно-методической, научно-инновационной и общественной деятель-
ности. 

− добросовестный и плодотворный труд в университете. 
5.2.2 Почетной грамотой МГТУ награждаются также лица, не работающие в МГТУ, за  по-

стоянную и активную помощь университету в подготовке квалифицированных специалистов, раз-
витии материально-технической базы, трудоустройстве выпускников университета, а также ак-
тивное формирование и продвижение имиджа ВУЗа. 

5.2.3 Почетная грамота МГТУ изготавливается на матовой бумаге формата A4 плотностью 
160 - 170 г/мм2

Внизу в рамке размещается изображение размером 90*140 мм главного корпуса МГТУ и 
надпись «Магнитогорск». 

. По краю грамоты на расстоянии 1 см рельефная рамка синего цвета шириной 10 
мм. Вверху  по центру  на изображении флага Российской Федерации логотип МГТУ цветности 
2+0. Ниже логотипа - надпись цветности 2+0 в три строки «Магнитогорский государственный 
технический университет им. Г.И. Носова». Ниже через интервал надпись цветности 2+0 в две 
строки заглавными буквами «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА». 

5.3 Почетное звание «Заслуженный работник МГТУ» 
5.3.1 Почетное звание «Заслуженный работник МГТУ» присваивается  преподавателям и со-

трудникам университета, имеющим государственные и правительственные награды, за: 
  выдающиеся успехи в трудовой, учебной, научно-инновационной, воспитательной, общест-

венной и административной деятельности;  
  заслуги в подготовке и повышении педагогической и научной квалификации научно-

педагогических кадров;  
  значительный вклад в развитие университета. 

5.3.2 Лица, удостоенные почетного звания «Заслуженный работник МГТУ», имеют право: 
− публично пользоваться почетным званием и медалью «Заслуженный работник МГТУ»;  
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− беспрепятственно проходить в здания и помещения университета после предъявления 
удостоверения к почетному званию «Заслуженный работник МГТУ»; 

− участвовать в обсуждении вопросов, имеющих общественную значимость для МГТУ; 
− присутствовать в качестве почетных гостей на торжественных заседаниях Ученого совета 

и иных торжественных  мероприятиях, проводимых руководством университета. 

5.4 Звание «Почетный профессор МГТУ» 
5.4.1 Звание «Почетный профессор МГТУ» присваивается, как правило, преподавателям 

университета, работающим в должности профессора, а также лицам, не работающим в вузе, за: 
  значительные успехи в организации и совершенствовании образовательного процесса, реа-

лизации образовательных программ высшего и послевузовского профессионального образо-
вания, а также программ соответствующего дополнительного образования и переподготовки 
специалистов, обеспечении единства обучения и воспитания, формировании интеллектуаль-
ного, культурного и нравственного развития обучаемых МГТУ; 

  заслуги в подготовке и повышении педагогической и научной квалификации научно-
педагогических кадров МГТУ; 

  успехи в разработке учебной литературы и производстве учебных пособий и оборудования 
университета;  

  успехи в практической подготовке студентов, аспирантов и слушателей университета; 
  результативное руководство научно-исследовательской и проектно-конструкторской дея-

тельностью обучающихся в МГТУ. 
5.4.2 Лица, удостоенные звания «Почетный профессор МГТУ», имеют право: 

− публично пользоваться званием и медалью «Почетный профессор МГТУ»; 
− беспрепятственно проходить в здания и помещения университета после предъявления 

удостоверения «Почетный профессор МГТУ»; 
− участвовать в обсуждении вопросов по подготовке и повышении педагогической и науч-

ной квалификации научно-педагогических кадров МГТУ, практической подготовке студентов; 
− присутствовать в качестве почетных гостей на торжественных заседаниях Ученого совета 

и иных торжественных мероприятиях, проводимых руководством университета. 

5.5 Звание «Почетный доктор МГТУ» 
5.5.1 Звание «Почетный доктор МГТУ» присваивается лицам, внесшим крупный вклад в раз-

витие науки и образования, международное сотрудничество, чьи научные и педагогические заслу-
ги признаны Российским и мировым сообществом.  

5.5.2 Лица, удостоенные звания «Почетный доктор МГТУ», имеют право: 
− публично пользоваться званием и медалью «Почетный доктор МГТУ»; 
− беспрепятственно проходить в здания и помещения университета после предъявления удо-

стоверения «Почетный доктор МГТУ»; 
− участвовать в обсуждении результатов исследований по актуальным проблемам фундамен-

тальных, поисковых, прикладных наук; 
− присутствовать на заседаниях диссертационных советов и Ученого совета с правом совеща-

тельного голоса, торжественных мероприятиях, проводимых руководством университета. 

5.6 Знак отличия (медаль) «За вклад в развитие экономики» 
Знаком отличия (медалью) «За вклад в развитие экономики» награждаются преподаватели и 

сотрудники МГТУ за особые заслуги и существенный вклад в подготовку кадров, экономику и на-
учно-техническое обеспечение стабильной деятельности предприятий и организаций – ключевых 
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партнеров университета, прежде всего холдинга ОАО «Магнитогорский металлургический комби-
нат» и его дочерних предприятий. 

5.7 Почетное звание «Ветеран МГТУ» 
5.7.1 Почетное звание «Ветеран МГТУ» присваивается преподавателям и сотрудникам МГТУ, 

непрерывно проработавшим в вузе не менее 25 лет (для женщин) и 30 лет (для мужчин), показав-
шим пример самоотверженного труда, активно участвующим в общественной жизни, своим опы-
том, знаниями и личным примером, способствующим нравственно-патриотическому воспитанию 
гражданина России. 

5.7.2 Лица, удостоенные почетного звания «Ветеран МГТУ», имеют право: 
− публично пользоваться званием и медалью «Ветеран МГТУ»; 
− беспрепятственно проходить в здания и помещения университета после предъявления 

удостоверения «Ветеран МГТУ»; 
− присутствовать на торжественных мероприятиях, проводимых руководством МГТУ; 
− пользоваться льготами, предусмотренными Положением о социальной защите работни-

ков МГТУ (СМК-С-ПВД- 45-08). 

6 Описание медалей и удостоверения к почетному званию  
6.1 Медаль вручается лицам, которым присвоены следующие почетные звания: «Заслужен-

ный работник МГТУ», «Почетный профессор МГТУ», «Почетный доктор МГТУ», «Ветеран 
МГТУ», и лицам, награжденным медалью «За вклад в развитие экономики». 

6.2 Медаль к почетному званию «Ветеран МГТУ» имеет форму правильного круга диамет-
ром 30 миллиметров. На лицевой стороне медали в центре располагается выпуклое изображение 
барельефа Г.И. Носова, по окружности – выпуклые звезды. На оборотной стороне медали в центре 
располагается выпуклое изображение главного корпуса  МГТУ и рельефная надпись заглавными 
буквами «Ветеран МГТУ», вокруг изображения – рельефная надпись по окружности заглавными 
буквами «Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова». 

Медаль при помощи ушка и звена соединяется с прямоугольной колодкой шириной 30 мил-
лиметров и высотой 14 миллиметров,  на которой выполнено рельефное изображение лавровой 
ветви. Колодка на оборотной стороне имеет крепление  к одежде. 

Основа медали и колодки, ушко и промежуточное звено изготавливаются из сплава нейзиль-
бер с последующим оксидированием. 

6.3 Медаль к другим почетным званиям и знак отличия «За вклад в развитие экономики» 
имеют форму правильного круга диаметром 30 миллиметров. На лицевой стороне медали  в цен-
тре располагается выпуклое изображение барельефа Г.И. Носова, по окружности – рельефная над-
пись заглавными буквами, соответствующая почетному званию/знаку отличия. На оборотной сто-
роне медали в центре располагается выпуклое изображение главного корпуса  МГТУ и рельефная 
надпись заглавными буквами, соответствующая почетному званию /знаку отличия, вокруг изо-
бражения – рельефная надпись по окружности заглавными буквами Магнитогорский государст-
венный технический университет им. Г.И. Носова. 

Медаль при помощи ушка и звена соединяется с прямоугольной колодкой шириной 30 мил-
лиметров и высотой 14 миллиметров,  на которой металлом выполнено рельефное изображение 
лавровой ветви. Колодка на оборотной стороне имеет крепление к одежде. 

Основа медали и колодки, ушко и промежуточное звено изготавливаются из сплава нейзиль-
бер с последующим оксидированием. 

6.4 Медаль носится на левой стороне груди и располагается ниже государственных наград 
Российской Федерации и СССР. 
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6.5 Удостоверение к почетному званию и медали имеет размеры 140х100 мм, изготавливает-
ся на матовой бумаге плотностью 160-170 гр/мм2

На оборотной стороне слева изображение лицевой стороны медали, справа следующий 
текст: 

, цветности 1+0, печать - офсет и бегование. На 
лицевой стороне красного цвета изображен герб Российской Федерации и через промежуток над-
пись заглавными буквами «УДОСТОВЕРЕНИЕ».  

УДОСТОВЕРЕНИЕ 
_________________________________________________________________________ 

звание 
______________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
фамилия 

НАГРАЖДЕН (А) 
имя, отчество 

МЕДАЛЬЮ 
__________________________________________________________________________ 

наименование медали прописными буквами 

Ректор
М.П. 

      ___________________________________ 

«__» _______________________20__г. 
         подпись 

7 Порядок награждения 
7.1 Порядок объявления благодарности 

7.1.1 Ходатайство об объявлении благодарности (Приложение A) подается руководителем 
структурного подразделения или председателем коллегиального органа управления МГТУ (мето-
дического совета, научно-технического совета и т.д.) по согласованию с руководителем структур-
ного подразделения. 

7.1.2 Ходатайство об объявлении благодарности направляется ректору МГТУ. 
7.1.3 Благодарность объявляется приказом ректора без оформления на отдельном  бланке. 
7.1.4 Работникам университета, получившим благодарность ректора, выдается на руки копия 

приказа о благодарности. Приказ объявляется публично руководителем структурного подразделе-
ния на собрании (заседании) коллектива. 

7.2 Порядок награждения Почетной грамотой МГТУ 
7.2.1 Выдвижение кандидатур на награждение Почетной грамотой МГТУ осуществляется 

руководителем структурного подразделения или председателем коллегиального органа управле-
ния МГТУ (методического совета, научно-технического совета, педагогического совета и т.д.) по 
согласованию с руководителем структурного подразделения. 

7.2.2 Представление на награждение Почетной грамотой МГТУ (Приложение Б) направляет-
ся ректору.  

Как правило, выдвижение кандидатур на представление к награждению Почетной грамотой 
МГТУ приурочивается к юбилейной дате возраста соискателя, факультета/института, кафедры, 
структурного подразделения (50, 60, 70, 75 и далее каждые 5 лет). 

7.2.3 Ректор награждает Почетной грамотой МГТУ приказом по университету. 
7.2.4 Почетная грамота МГТУ вручается в торжественной обстановке на заседаниях Ученого 

Совета/Президиума, Ученого совета факультета/института, педагогического совета многопро-
фильного колледжа, конференции научно-педагогических работников, представителей других ка-
тегорий работников и обучающихся университета. 
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7.3 Порядок присвоения почетного звания и награждения знаками отличия 
7.3.1 Инициатива выдвижения кандидатур на присвоение званий «Почетный доктор МГТУ», 

«Почетный профессор МГТУ», Заслуженный работник МГТУ» и награждение знаком отличия 
МГТУ «За вклад в развитие экономики» принадлежит ректору. 

7.3.2 Ходатайство о награждении знаком отличия (медалью) «За вклад в развитие экономи-
ки» может инициировать администрация города, коллектив промышленного предприятия – парт-
нера МГТУ. 

7.3.3 Ходатайство о присвоении почетного звания «Ветеран МГТУ» инициирует Совет вете-
ранов, профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации преподавателей и сотрудни-
ков университета, ректорат. 

Ходатайство оформляется на листе установленной формы (Приложение В) и направляется в 
наградную комиссию университета. 

7.3.4 Наградная комиссия проводит общественную оценку заслуг и личного вклада лиц, 
представленных к почетному званию «Ветеран МГТУ» в порядке, предусмотренном положением о 
наградной комиссии, и направляет в Ученый Совет МГТУ представление о присвоении почетного 
звания «Ветеран МГТУ» (Приложение Г). 

7.3.5 На основании инициативы ректора / промышленного предприятия и представлений на-
градной комиссии Ученым советом университета принимается решение о присвоении почетных 
званий и награждении знаком отличия МГТУ открытым голосованием простым большинством 
голосов и оформляется приказом ректора. 

7.3.6  Лицам, удостоенным почетного звания или награжденным знаком отличия МГТУ, в 
торжественной обстановке на заседании Ученого Совета или конференции научно-педагогических 
работников, представителей других категорий работников и обучающихся университета вручают-
ся: 
  медаль и удостоверение установленного образца (п. 6 Положения); 
  материальное вознаграждение по решению ректора при наличии соответствующих средств и 

с учетом стимулирующих выплат в соответствии с СМК-ПВД-41-08 «Порядок и условия ус-
тановления выплат стимулирующего характера (надбавок и доплат) работникам университе-
та». 
7.3.7 Вручение наград МГТУ производится непосредственно лицам, их удостоенным. 
7.3.8 Учет лиц, удостоенных почетного звания и награжденных знаком отличия МГТУ, осу-

ществляет наградная комиссия. 
7.3.9 Повторно присвоение почетного звания и награждение знаком отличия МГТУ не про-

изводится. 
7.3.10 В университете создается «Галерея Почета МГТУ» с портретами награжденных по-

четным званием «Заслуженный работник МГТУ», «Почетный профессор МГТУ», «Почетный док-
тор МГТУ», кавалеров медали «За вклад в развитие экономики». 

7.3.11 В «Книгу Почета МГТУ», хранящуюся в музее университета, заносятся фамилия, имя 
и отчество лиц, награжденных государственными и ведомственными наградами и знаками отли-
чия; удостоенных почетных государственных и ведомственных званий; награжденных медалью 
«За вклад в развитие экономики»; удостоенных почетных званий «Ветеран МГТУ», «Почетный 
доктор МГТУ», «Почетный профессор МГТУ», «Заслуженный работник МГТУ». 

СМК-ПВД-39-12 Система менеджмента качества. Положение по виду деятельности. 
Положение о наградах университета разработали: 

Советник ректора       Г.С. Гун 

Начальник отдела менеджмента качества    А.Ю. Глухова 
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Приложение А 

(информационное) 
Форма ходатайства об объявлении благодарности 

 
 

     РЕКТОРУ ФГБОУ ВПО «МГТУ» 
       КОЛОКОЛЬЦЕВУ В.М. 

                      от руководителя структурного подразделения 
 
 

ХОДАТАЙСТВО 
об объявлении благодарности 

 
За успешное выполнение дополнительного производственного задания прошу 

объявить благодарность следующим сотрудникам: 
1 Фамилия, имя, отчество, должность 
 
 
Руководитель подразделения   ___________  _________________________ 
        подпись   имя, отчество, фамилия 

        

 
«___» __________________20__. 

 
РЕКТОРУ ФГБОУ ВПО «МГТУ» 

       КОЛОКОЛЬЦЕВУ В.М. 
              от председателя коллегиального органа управления 

 
 
 

ХОДАТАЙСТВО 
об объявлении благодарности 

 
За высокие личные показатели в организационно-методической деятельности 

прошу объявить благодарность следующим сотрудникам: 
1 Фамилия, имя, отчество, должность 
 
 
Председатель  
коллегиального органа управления*             ___________                   ______________ 
        подпись   имя, отчество, фамилия 

        

*Согласовано: 
«___» __________________20__. 

Руководитель  
структурного подразделения    ___________                     ________________ 
       
 

 подпись   имя, отчество, фамилия 
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Приложение Б 
(информационное) 

Форма представления на награждение Почетной грамотой МГТУ 
 

Представление 
Ивановой Екатерины Сергеевны, 

доцента кафедры ХХХХХ 
на награждение Почетной грамотой МГТУ 

 
Иванова Е.С. работает в университете с 20__ г. в должности ххх кафедры ХХХ.  
Указать конкретные заслуги в педагогической, научной деятельности преподавателя, 

результативность работы со студентами, наличие грантов, участие в конференциях и сим-
позиумах,  имеющиеся дипломы, грамоты за разработку учебников, научных проектов, в т.ч. 
студентами. 

    Кандидатура _______________________________________ 
   

рекомендована коллективом кафедры ХХХХ.  
фамилия, имя, отчество 

____________________________________________________________________________ 

 

(дата обсуждения, № протокола) 

Заведующий кафедрой   ___________  _________________________ 
        подпись   имя, отчество, фамилия 

 

коллегиального органа управления*             ___________                   ______________ 
Председатель  

        подпись   имя, отчество, фамилия 

        

*Согласовано: 
«___» __________________20__. 

Руководитель  
структурного подразделения    ___________                     ________________ 
       

«___» __________________20__. 
 подпись   имя, отчество, фамилия 

 
Представление 

Петровой Анны Федоровны, 
ххххх отдела ХХХХХХХ  

на награждение Почетной грамотой МГТУ 
 

Петрова А.Ф. работает в университете с 19__ г. в должности хххх отдела ХХХХ.  
Указать конкретные заслуги в профессиональном труде в соответствии с должностной 

инструкцией, совершенствовании и повышении эффективности труда на вверенном участке.  
 

    Кандидатура _______________________________________ 
   

рекомендована коллективом отдела ХХХ.  
фамилия, имя, отчество 

___________________________________________________________________________________ 

 

(дата обсуждения, № протокола) 

Начальник отдела ХХХ  ___________  _________________________ 
            подпись   имя, отчество, фамилия 

        «___» __________________20__. 
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Приложение В 
(информационное) 

Форма ходатайства о присвоении почетного звания «Ветеран МГТУ» 
 
В наградную комиссию ФГБОУ ВПО «МГТУ» 

 
ХОДАТАЙСТВО 

о присвоении почетного звания «Ветеран МГТУ» 
1.  Фамилия ____________________________________________________________ 
    Имя     ___________________________ Отчество __________________________ 
2.  Место работы, занимаемая должность 
    ____________________________________________________________________ 

3. Дата рождения ______________________________ 

(полное наименование структурного подразделения МГТУ) 

4.  Ученая степень, ученое звание _________________________________________ 

    (число, месяц, год) 

5.  Квалификационная категория (для педагогических работников колледжа)  
    ____________________________________________________________________ 
6.  Какими  государственными  и  ведомственными (отраслевыми)  наградами 
    награжден(а), даты награждения ________________________________________ 
    ____________________________________________________________________ 
7. Стаж работы в МГТУ __________________________ 
8. Краткая характеристика                                              

    
 Кандидатура _______________________________________ 
   

рекомендована Советом ветеранов МГТУ, профсоюзным комитетом первичной профсоюз-
ной организации преподавателей и сотрудников университета.  

фамилия, имя, отчество 

___________________________________________________________________________________ 

Председатель       Председатель  профкома      

(дата обсуждения, № протокола) 

Совета ветеранов     сотрудников и преподавателей 
_________      _______________    _________      _______________ 

   (подпись)                        (Фамилия, И.О.)       
 

(подпись)                        (Фамилия, И.О.) 
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Приложение Г 
(информационное) 

Форма представления наградной комиссии о присвоении почетного звания 
          

В Ученый совет университета 
 
 

Представление 
о присвоении почетного звания __________________________________ 

                                                                     наименование почетного звания 

 
 

    Кандидатура _______________________________________ 
   фамилия, имя, отчество 

рекомендована наградной комиссией к присвоению почетного звания_______________________ 
                                                                           наименование почетного звания 

___________________________________________________________________________________ 
(дата обсуждения, № протокола) 

 

Председатель наградной комиссии  ___________  _________________________ 
        подпись   имя, отчество, фамилия 

        «___» __________________20__. 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего профессионального образования  

«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 2 СМК-ПВД-39-12 Лист                                             13 
Всего листов                               14 

 

  

Лист регистрации изменений 
СМК-ПВД-39-12 
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Номера листов 
Подпись Расшифровка 

подписи 
Дата введения 

изменения 
Дата внесения 

изменения Изменен-
ных Новых Аннулиро-

ванных 
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Лист согласования 
СМК-ПВД-39-12 

Положение о наградах и знаках отличия университета 
 

Должность Подпись И.О.Фамилия Дата 
Первый проректор,  
председатель наградной 
комиссии  

С.И. Платов  

Проректор по социальным 
вопросам  А.Б. Шестаков  
Председатель профкома 
сотрудников и преподава-
телей 

 Ю.В. Мерзляков  

Начальник отдела кадров  Л.Л. Моисеева  
Заместитель  
начальника отдела  
менеджмента качества  

С.В. Щеблева  

 
 

Экспертиза проведена: 
 
Секретарь наградной комиссии     А.М. Кадошникова 
 
Ведущий инженер ОМК      Ю.Н. Заиченко  
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